Colocar membrete de Instituto o Facultad en la que trabaja


………………… 2025, lugar 


Sra. Cra. Daniela Carbonetti
SECAT- Unidad Administradora
----------------------------------- 


Por la presente y en carácter de Director del proyecto ………………………. me dirijo a Ud. a fin de solicitar a Uds las gestión de la compra de los siguientes bienes :…………………..(detallar nombre genérico)
[bookmark: _heading=h.gjdgxs]Se adjunta anexo indicando características técnicas, condiciones de venta y posibles proveedores.


Sin más, cordialmente,



Firma y aclaración















Especificaciones técnicas
Lote N°1
Tipo de bienes (Seleccionar):
· Equipamiento
· Insumos
· Servicios
Cantidad:
Precio estimado por unidad:
Modelo o marca de referencia:
Requisitos técnicos mínimos:
· - Detallar los requisitos mínimos que se exigirán para el cumplimiento de las especificaciones. 
Lote N°2
…..
A tener en cuenta para completar por cada bien:
Criterio de Adjudicación: La adjudicación es sobre la base de oferta más económica entre las ofertas que cumplan los requisitos técnicos mínimos exigidos.

Será necesario que la descripción tenga en cuenta lo siguiente:

· Los mismos deben ser detallados individualmente por renglones y ser lo suficientemente claros.

· Los mismos deben ser  genéricos, evitando ser copiados de los detalles de un equipo en particular. Puede ser objetado un pliego que marque preferencia clara para un equipo en particular.

· En cuanto al nivel de detalle, buscar un equilibrio entre lo que se necesita y lo que se puede llegar a ofrecer en el mercado. Siendo muy detallado se corre el riesgo de perder ofertas o ser objetado, y siendo muy permisivo se pueden presentar ofertas de baja calidad.

· No incluir adjetivos ni frases calificativas que no puedan ser medidos en una posterior evaluación. Por ejemplo: “de buena calidad”

· Atención a la incorporación de medidas. Aclarar en caso de que NO deban superar o NO deban ser inferiores a determinadas.

· En cuanto a la especificación de normas de calidad que figuren en los requisitos anteriormente detallados se aclara que se agregará la siguiente clausula: “SERÁN ACEPTABLES BIENES CONFORMES A OTROS ESTÁNDARES RECONOCIDOS QUE ASEGUREN CALIDAD IGUAL O SUPERIOR A LAS NORMAS MENCIONADAS”.

· Evitar nombrar marcas de fábrica, números de catálogo o tipos de equipo de un determinado fabricante. En caso de que sea necesario por algún motivo específico, se le agregará la leyenda “Ó SIMILAR”.  A fin de hacer más simple la determinación del equipo para los proveedores, se puede indicar un modelo o marca de referencia, sin ser esto un requisito exigible en la evaluación.

· En caso de que se necesite instalación, especificarlo.

· En caso de que se necesite servicio técnico post venta, especificarlo.

Condiciones de compra



- Garantía: 12 meses. (Indicar otro plazo de ser necesario)

- Tipo de Precio (marcar con una X) Nacionalizado ….
                                                   A importar  puerta a puerta…

- Lugar de entrega: (marcar con una X e indicar domicilio de ser necesario)
                                                  Domicilio específico:………
                                                  Local comercial………
[bookmark: _heading=h.30j0zll]                                                  A importar puerta a puerta ….

- Plazo de entrega (marcar con una X): Nacionalizado: 30 días desde recibida la OC…. 
                                                        A importar 90 días …       


 



















Empresas a Invitar
Detallar la mayor cantidad de empresas posibles con la mayor cantidad de datos.
Nombre:
Contacto: 
Correo electrónico:
Teléfono: 
Dirección:
CUIT:

Nombre:
Contacto: 
Correo electrónico:
Teléfono: 
Dirección:
CUIT:

Nombre:
Contacto: 
Correo electrónico:
Teléfono: 
Dirección:
CUIT:

Nombre:
Contacto: 
Correo electrónico:
Teléfono: 
Dirección:
CUIT:






