“2008-Afi0 DE LA ENSENAKZA DE LAS CIENGIAS”

Ministerio de Educacién RESOLUCIONNe _ ~ 7~

Buenos aires, 16 D1 C 2008

VISTO los Decretos Nros. 2,380 del 28 de diciembre de 1994 y 225 det 13 de marzo de
2007, las Resoluciones Nros. 727 del 8 de mayo de 2003 y 238 del 15 de agosto de 2003, sus
complementarias y modificatorias, y

CONSIDERANDO:

Que por el Articulo 1° del Decreto N° 225/07 el Poder Ejecutivo Nacional dispuso que
cada jurisdiccion o entidad de su ambito deberé dictar un reglamento en el que regule la rendicion de
los fondos presupuestarios que transfiera a los Gobiernos Provinciales o Municipales mediante
convenios bilaterales y establecio los contenidos minimos que debe incluir dicho reglamento.

Que el MINISTERIO DE EDUCACION ha dictado diferentes normas que regulan las
rendiciones de cuentas, tanto para transferencias a Provincias, Municipios, establecimientos
educativos, organizaciones educativas o de la comunidad, como para las restantes clasificaciones por
objeto del gasto en las Resoluciones Nros. 727 del 8 de mayo de 2003 y 238 del 15 de agosto de 2003,
sus complementarias y modificatorias.

Que dichas normas modifican parcialmente aspectos regulatorios establecidos en otras,

Que se hace necesario sistematizar los procedimientos de Rendiciones de Cuentas a
efectos de generar un corpus normativo coherente y actualizado que facilite la auditabilidad de los
fondos publicos asignados a distintas actividades de este Ministerio.

Que resulta oportuno y conveniente generar instructivos que funcionen a modo de
Manual Operativo de aplicacion obligatoria para todas las Unidades Ejecutoras de Programas de esta
Jurisdiccion.

Que el régimen aprobado mediante el Decreto N° 1.344/07 procede para casos de
excepcion, que deben apreciarse con un criterio restrictivo, circunscrito a cuestiones de urgencia, y
faculta a los Ministros a disponer las normas especificas, limitaciones y condiciones a las que se
ajustaran los fondos rotatorios de sus respectivas jurisdicciones.

Que la UNIDAD DE AUDITORIA INTERNA y la DIRECCION GENERAL DE
ASUNTOS JURIDICOS han tomado intervencién en el 4mbito de su competencia.

Que la presente medida se dicta en uso de las atribuciones conferidas por la Ley de
Ministerios (10 1992) y sus modificatorias.

e Por ello,
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+2008-AfI0 DE LA ENSERIANZA DE LAS CIENCIAS”

EL MINISTRO DE EDUCACION
RESUELVE:

ARTICULO 1°- Aprobar el Reglamento General de Rendiciones de Cuentas que como ANEXO |
forma parte de la presente resolucion.
ARTICULO 2°- Aprobar el Reglamento Es.peciﬁco para las Rendiciones de Cuentas de fondos
transferidos a Provincias y Municipios y los otorgados a establecimicntos educativos en el marco de
Convenios Bilaterales con Provincias y Municipios que como ANEXO II forma parte integral de la
presente medida.
ARTICULO 3°- Aprobar el Reglamento Especifico para la Rendicién de Cuentas de subsidios a
organizaciones educativas o de la comunidad y de becas que como ANEXO 11l forma parte de la
presente resolucion. '
ARTICULOQ 4°- Aprobar el Reglamento Especifico para el uso del Fondo Rotatorio Jurisdiccional
que como ANEXO IV forma parte de la presente resolucion.
ARTICULO 5°- Aprobar el Reglamento Especifico para el Uso y Rendicion de Cajas Chicas que
como ANEXO V forma parte de la presente resolucién.
ARTICULO 6°- Aprobar el Reglamento Especifico para la Rendicién de Cuentas de Gastos de
Ceremonial que como ANEXO VI forma parte de la presente resolucion.
ARTICULO 7°- Facultar a la SUBSECRETARIA DE COORDINACION ADMINISTRATIVA a
efectuar las modificaciones que considere pertinentes para adaptar la presente norma.a cambios de la
estructura organica, montos minimos y méaximos, dependencias y todo otro aspecto que no vulnere los
principios establecidos en el Decreto N° 225/07.
ARTICULO 8°.- Facultar a la DIRECCION GENERAL DE ADMINISTRACION Y GESTION

 FINANCIERA dependiente de la SUBSECRETARIA DE COORDINACION ADMINISTRATIVA a

)
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desarrollar un sistema unificado de rendicion de cuentas acorde a las funciones de este Ministerio.
ARTICULO 9°.- Derogar las Resoluciones Nros. 727 del 8 de mayo de 2003 y 238 del 15 de agosto
de 2003, sus complementarias y modificatorias.

ARTICULO 10.- Registrese, comuniquese y archivese.

RESOLUCION N° 20 l 7

/
UAN CARLOS TEDESCO
INISTRO DE EDUCACION




Ministerio de Educacion

ANEXO I - NORMAS GENERALES Y FACULTADES PARA LA RENDICION DE
CUENTAS

1. MARCO NORMATIVO:

La obligacidn de rendir cuentas por los fondos utilizados en el marco de las politicas
pdblicas que desarrollan los distintos organismos y dependencias estatales, estd incorporada
—entre olros marcos normativos- en la Ley de Administracion Financiera N° 24,156, que en
su articulo 3° establece “la obligacién de los funcionarios de rendir cuentas de su gestion”.

2. DEFINICTIONES:
A los efectos del presente Reglamento, se entiende por:

a) Rendicion de cuentas: a la presentacién de toda la documentacién que justifique que
los fondos publicos transferidos o gastados en el marco de una determinada politica
piblica han sido utilizados para el objetc para el que fueron autorizados, de modo
eficiente y en el marco de las normas que rigen para cada gasto cn particular.

b} Beneficiaric ¢ receptor de fondos: a la persona fisica o juridica que recibe los recursos
para desarrollar una accidn, actividad u obra, en el marco de determinadas normas y en
un plazo cierto.

c) Responsable primario: al programa o dependencia del Ministerio de Educacion que
impulsa la transferencia de recursos a determinado beneficiario especifico para la
realizacion de una accién concreta, estableciendo las razones de oportunidad, mérito y
conveniencia que o fundamentan.

d) Informe técnico: al informe que da cuenta de que el uso y aplicacién de los fondos se
corresponde con el destino establecido -por la autoridad competentie- en el acto
administrativo que da origen a la transferencia. El mismo se integra con el informe
propiamente dicho, elaborado por el responsable primario, y la documentacién
pertinente exigida por cada reglamento en particular, remitida oportunamente por el
beneficiario o receptor de los fondos, que debe obrar adjunta.

3. SECUENCIA DE INTERVENCIONES:

El proceso para la aprobacion de la rendicion de cuentas remitida por un beneficiario o
receptor de una transferencia de fondos, implica la intervencién secuencial de:

a) El Responsable primario, quien deherd elaborar y adjuntar un informe que dé cuenta

del uso y aplicacion de los fondoes, de acuerdo con el destino que estableciera el acto

administrativo por el gue se asignaron los recursos.

e b) Departamento de Rendiciones de Cuentas, que a partir del informe técnico realizard

7 la aprobacidn final de la rendicion de acuerdo a lo establecido en el presente reglamento,

A asi como la registracion del estado de las rendiciones y, en los casos que determinen las

l \},\ autoridades, las auditorias y controles muestrales que se consideren oportunos.
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CURSOS DE ACCION:

4.1 De la presentacidn de la rendicién por parte del Beneficiario al Responsable Primario,
podra surgir que:

a) la Rendicién de Cuentas se apruebe totalmente, en cuyo caso el Responsable
Primario deberd remitir el Informe Técnico al Departamento de Rendicidn de Cuentas,

b) la Rendicién de Cuentas se observe totalmente, en cuyo caso el Responsable Primario
comunicard por medio fehaciente tal situacion al Beneficiario, sefalando las
observaciones efectuadas ¢ indicando el plazo de respuesta —que no podrd exceder de
treinta (30) dias— y cursard copia de tal comunicacién al Departamento de Rendicién de
Cuentas.

c) la Rendicion de Cuentas se apruebe parcialmente, en cuyo caso cl Responsable
Primario deberd desdoblar la rendicidn detallando los fondos cuyo uso y aplicacién
fueran aprobados y aquellos considerados no elegibles, comunicar tal situacién al
Beneficiario y, posteriormente, remitir al Departamento de Rendicién de Cuentas el
Informe Técnico por la parte aprobada y una copia de la comunicacién, por la parte no
aptrobada, cursada al Bene(iciario.

4.2 De la presentacion de un Informe Técnico y/o comunicacién por parte del Responsable
Primario al Departamento de Rendicién de Cuentas (DRC), puede surgir que:

a) 1 DRC reciba un Informe Técnico que de cuenta del uso y aplicacion de los fondos
contenidos en una rendicién, y apruebe la misma; en cuyo caso registraré tal situacién y
reportara la transferencia como rendida.

b) El DRC reciba un Informe Técnico que de cuenta del uso y aplicacién de los fondos
contenidos en una rendicién y formule observaciones al Informe Técnico, en cuyo caso
registrard tal situacién y comunicard las observaciones al responsable primario, que
dispondra de un plaze no mayor a diez (10) dias para responder las observaciones o dar
nueva intervencidn al Beneficiario, que deberé responder en los términos eslablecidos en
el punto 4.1. b,

¢) El DRC reciba una copia de una comunicacion del Respensable Primario al
Beneficiario indicando la observacién total y/o parcial de una rendicién, en cuyo caso
tomard nota del plazo establecido para la regularizacién, el que no debera ser mayor a
treinta (30} dias; vencide este plazo, se reportara la transferencia como no rendida.

5. CARACTERISTICAS DE LA DOCUMENTACION PARA LA RENDICION

La documentacién que acompafie cualquier Rendicién de Cuentas deberd cumplir las
siguientes condiciones:

a) Deberd estar adecuadamente encarpetada o incorporada al expedienie por el que se
tramita el otorgamiento de londos, en el cual constard el resto de la documentacién
referida al subsidic o iransferencia (constancia de pago, facturas de compras,
presupuestos, planillas anexas, ctc.).

b) Los gastos debern ajustarse a lo autorizado mediante resolucién de asignacién —y su/s
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modificaloria/s-, lo que significa que los fondos s6lo pueden aplicarse al destino para el
cual se transfieren.
¢) Cada hoja que forme parte de la rendicién deberd estar foliada (dngulo superior
derecho) en forma correlativa, sin borrones ni enmiendas. No se permitiran dos niimeros
de folios iguales, ni con subletras o nimeros o bis, salvo que se encuentre respaldado por
una nota firmada por ¢l beneficiario designado como responsable de la administracion de
los fondos,
d) Deberdn ajustarsc a la normativa legal vigente, conforme con el régimen de
facturacién de la A.F.I.P.
e} Los comprobantes deben ser emitidos a nombre del beneficiario. Si se trata de gastos
propios del Ministerio de Educacion, los mismos deberdn estar a su nombre. No deben
presentar enmiendas, tachaduras ni borrones que no hayan sido debidamente salvados.
f) En los casos excepcionales, debidamente justificados y autorizados por el acto
administrativo de otorgamiento, en los que se admita la presentacidn de comprobantes de
cgresos en fotocopias, la documentacién debe estar avalada con un sello que indique su
caracter de copia fiel suscripta por el beneficiario designado como responsable de la
administracion de los fondos.
g) Deberén estar conformados, en el cuerpo del comprobante, por el beneliciario de la
translerencia o subsidio designado formalmente para administrar los fondos.
h) Para evitar la pérdida de tickets, en caso de que la factura adopte ese formato, los
mismos se pegardn en una hoja. En caso de ser varios, en la misma estaran enumerados
en forma independiente y complementaria al foliado y al pie se indicard ¢l nimero total
de tickets de esa hoja.
i) Los comprobantes se detallardn en una hoja resumen donde constardn como minimo
los siguientes datos:

¢ Fecha del comprobante (siempre posterior al acto administrativo correspondiente)

& Nombre o razén social

* Concepto o rubro

* Niimero de folio

* Nimero de comprobante

» Importe de cada comprobante

» [mporte total de rendicién

6. CUENTAS BANCARIAS;

Cuando se trate de pagos de caricler permanente se deberd actuar de acuerdo con el
“Sistema de Cuenta Unica” de la Tesoreria General de la Nacidon — (ver
hitp://www.mecon.gov.ar/lgn/normativa/indicegenral.html).

Cuando se trate de pagos por tnica vez o de pagos multiples se deberdn tener en cuenta las
pautas del Convenio MECyT - Banco Nacién N® 21/05 y sus anexos de pagos por ventanilla
0 cuenta a cuenta.

Las provincias receptoras de los fondos objeto de esta medida que tengan operalivo el
Sistema de Cuenta Unica del Tesoro Nacional, podrén reemplazar la cuenta corriente

P e
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especial abierta en el Banco de la Nacién Argentina, por una cuenta escritural especifica que
cumpla con la misma finalidad, en la medida que se permita individualizar ¢l origen y
destino de los fondos, suministrando los extractos de dicha cuenta escritural a los Organos
Nacionales de Control competentes.

7. NORMATIVA ESPECIFICA:

Ll presente Reglamento no obsta para el cumplimiento de la normativa especifica que dicte
cada Programa (unidad organizacional, Direccién, Subsccretaria, cic. de este Ministerio)
para la regulacion del use de los fondos cuya transferencia impulse, normativa que en ningtin
caso podra entrar en contradiccidén con este Reglamento.

TLa Subsecretaria de Coordinacién Administrativa deberd tomar intervencion en la
aprobacién de la normativa especifica propuesta por las unidades organizacionales o
programas y queda facultada para dictar las aclaraciones que correspondan frente a dudas en
la interpretacion del presente reglamento.

8. ACTO ADMINISTRATIVO DE OTORGAMIENTO:

Cuando el proyecto y/o actividad fuera linanciado por éste Ministerio, la resolucion que
ordena la transferencia de los fondos debera prever en forma expresa la norma segiin la cuél
s¢ rendirin los mismos, caso conlrario se considerard como vélida la establecida en el
presente marco normativo.

CONVENIOS BILATERALES: cuando se suscriban convenios bilaterales con otras
. jurisdicciones y/o instituciones se deberd incorporar éste reglamento como anexo de los
S_/ /  mismos

e
e
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ANEXO I - REGLAMENTO PARA LA RENDICION DE FONDOS
TRANSFERIDOS A GOBIERNOS PROVINCIALES Y/O MUNICIPALES

1.- MARCO NORMATIVO:

El presente Reglamento se dicta en virtud de lo dispuesto por ¢l Decreto 892/95 y el Decreto
225/07 y establece los requisitos minimos, gencrales y obligalorios que tiene por objeto
sistematizar las rendiciones de cuentas de los recursos transferidos a Gobiernos Provinciales
y/o Municipales en ¢l marco de las acciones y actividades desarrollados por el Ministerio de
Educacion.

2. REQUISITOS MINIMOS PARA LA RENDICION DE CUENTAS:

En cumplimiento de lo establecido por el Decreto Nro. 225/07, las rendiciones de fondos

previstas cn este Reglamento deberdn contener, como minimo, las siguientes previsiones:
a) Individualizacién del organismo receptor de los fondos y de los funcionarios
responsables de la administracién de los fondos asignados a cada cuenta bancaria
especial para cada programa;
b) El monto total de la transferencia que se rinde;
¢} Los conceptos de gastos que se atendieron con cargo a dicha transferencia;
d) El grado de avance en el cumplimiento de las metas comprometidas;
¢} Copia del/de los extractos bancarios correspondiente/s a la cuenta bancaria especial
pertinente por el periodo que comprende la rendicién;
f) La relacion de comprobantes que respaldan la rendicién de cuentas, indicando
minimamente: nimero de faclura o recibo, clave tnica de identificacién tributaria
(CUIT) o clave tnica de identificacion laboral (CUIL) del emisor, denominacion o razén
social, fecha de emisién, concepto, fecha de cancelacién, nimero de orden de pago o
cheque v los responsables de la custodia y resguardo de dicha decumentacién;
g) Para la adquisicién de bienes y servicios con fondos transferidos, las contrataciones
deberdn ajustarse a lo que estipule la normativa de la jurisdiccion receptora, salvo que la
normativa especifica del drea que impulsa la transferencia de fondos, disponga otros
mecanismos;
h) La obligacién de preservar por ¢l término de diez (10) afios, como respaldo
documental de la rendicion de cuentas, los comprobantes originales completados de
manera indeleble y que cumplan con las exigencias eslablecidas por las normas
imposilivas y previsionales vigentes y, en su caso, en funcidn del tipo de inversién
efectuada, 1a presentacion de la totalidad de los antecedentes que justifiquen la inversién
de los fondos remesados;
i) La obligacién de poner a disposicion de las jurisdicciones y entidades nacionales
competentes, asi como de los distintos oOrganos de control, la totalidad de la
documentacién respaldatoria, cuando éstos asf lo requieran;

3. RESOLUCIONES DE TRANSFERENCIAS DE FONDOS:

A fin de poder realizar el control correspondiente, las resoluciones de transferencias de
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fondos deberin contener, como minimo:
a) 1a determinaci6n clara y expresa del Responsable Primario de los fondos transferidos;
b) el destino de los fondos;
¢) la imputacién presupuestaria de los fondos;
d) la fecha o plazo para el desarrollo de la accién prevista;
€) la designacion expresa de la norma en base a la cual se deberdn rendir los fondos, en
caso de omision se considerard como vélida la establecida en el presente reglamento.
f) ¢l plazo para la presentacion de las rendiciones de cuentas, que no podré exceder los
30 dias corridos contados a partir de la f{inalizacién de las acciones, actividades o la
adquisicién de los bienes que se financian, ni consolidar un monto inferior al 60% de la
transferencia al cabo de los 90 dias de la recepcion de los fondos.
g) la previsién de que, en caso de incumplimiento de la obligacién de rendir cuentas en
tiempo y forma, los montos no rendidos deberdn ser reintegrados al ESTADO
NACIONAL;
h) las condiciones de devolucion de los montos a los que se refiere el inciso anterior.

4, CONVENIOS BILATERALES:

En cumplimiento de lo prescripto por el Decreto Nro. 225/07, el presente Reglamento se
incorporara como Anexo a los convenios bilaterales que se suscriban con las Provincias y/o
Municipios.

5. RENDICIONES DE CUENTAS CORRESPONDIENTES A PROGRAMAS NO
VIGENTES:

Cuando la Rendicién de Cuentas corresponda a erogaciones o transferencias efectuadas por
un programa presupuestario no vigente a la fecha de dicha rendicion, sera responsable de su
recepeion, control v aprobacién quien ostente la autoridad en el nuevo programa que sea
continuidad del anterior o, en su defecto, la autoridad inmediata superior.

6. INFORME TECNICO

El Informe Téenico que el Responsable Primario debe remitir al Departamento de Rendicién
de Cuentas queda integrado por:
a) el Informe elaborado por el Responsable Primario con relacion al destino dado a los
fondos transferidos, el que deberd contener, cémo minimo:
- el cardcter de aprobacién total o parcial de la rendicion presentada por el
beneficiario;
- la expresa afirmacién de que los fondos se han aplicado en un todo de acuerdo con
el destine previsto en el acto administrativo que origind la transferencia;
- ¢l monto aplicado a gastos corrientes, ¢l aplicado a gastos de capital y el monto
total;
g - la referencia del acto administrativo que dio origen a Ja transferencia de fondos;
{ - deberd estar suscripto por un funciopario con rango no inferior a Director o

~ "X / :
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Coordinador, formalmente designado por autoridad competente.
b) la planilla declaracién jurada y relacién de los comprobantes de gastos efectuados que
como Planilla I se incluye en el Anexo I, oportunamente remitida por el Beneficiario;
¢} La planilla de balance de estade de ejecucion del convenio que, como Planilla 1I, se
incluye en el Anexo IL.

T e 0 e e 7 T e ST St S T
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PLANILLA | - Declaracion Jurada y relacién de comprobantes

DECLARACION JURADA Y RELACION DE COMPROBANTES

CuITo

N2 de Denemi- Resp. de
Factura Cé""l&s:l:' nacién o Fﬁ! Conceplo Fecha de l‘;:or:an Custedia importe Numeracién
° dela Razén Emisién P Cancslacion ochpe 95'; documen P Comprobante
Recibo | o5 Social . tacién
ra
) @) (3) (4) {5) (8) 7} (B) (8) (10}

DECLARO BAJO JURAMENTO que los datos que anteceden se corresponden
fielmente con la documentacién original que obra en poder de esta dependencia, en los
expedientes nimeros:

Firma y sello del Funcionario Responsable de |a Administracién de los Fondos otorgados

(1) N°de Factura o recibo: debe consignarse el sfimero de Ja factura o recibo emitido para registrar ¢l gasto efectuado, de acuerdo a las
normas de facturacién de AFIP.
(2) CUIT O CUIL del Emisor de la factura: debe consignarse ¢l nimero de CUIT o CUIL de quien entrega la factura.
(3) Denominacidn o Raxdn Social: debe consignarse lo indicado.
(4) TFecha de Emisién
(5) Concepto: debe detallarse el pto de gasto por el cual sc emite el comprobante.
(6) Fecha de Cancelacidn: debe consignarse la fecha en la cual se papa ¢l gaste.
(7)  N°de orden de pago o cheque: debe consigs cl pimere del i através del cual se cancela el pago.
(8) Responsable de la Custodia de la Documentacién: La documentacién original de respaldo del Convenio queda, come lo dispone ol
Aanexe 1, en poder de Is jurisdice] P de la in, Debe i el drea organizativa y domicilio del Responsable de la
Custodia de la Documentacién.
(9) Importe: debe consignarse ¢l importe en nimeros del pago ciecluade.
ignado a cse d cn la rendicién de cucntas p

(10}  Es el ndmero de prob
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EJEMPLO

DECLARACION JURADA Y RELACION DE COMPROBANTES

N° de GUIT 0 culL

del Estero

Danomi- Fechade Concepto | Fechade [N° orden Responsable Imparte Numeracién
Factura | del Emisor da nacién o Emisién iCancalacién |8 page o Custodia Comprobante
Recibo la factura Razén Social cheque documentacién
1) {2) (2) 4} (5) (6) (7} (8) (9) (10)
-] 30707229167 Iscar Tolls 21112006 Material 2112/05 5021 Dir. Remliglo 384,96 1
0001- Aregentina electro- Orellana - ET
00000 SA mecanica N°2Ing Sge
an del Estero
Avellaneda 119
-La Banda Sgo
del Estero
c 20254189368 Gaston 04/01/06 Tarjetade | 04/i01/08 5021 Dir. Remiglo 423,60 2
0001- Raberto dec Orellana - ET
00000 Genestri para Pe N°2Ing Sgo
016 del Estero
Avellaneda 119
«La Banda Sgo
del Estera
B 20135540707 Nivel 30/01/06 Material 30//01/06 5021 Dir. Remigto 241,60 3
0002- Industrial eléctrico Orellana - ET
00001 N° 2 Ing Sgo
291 del Estera
Avellaneda 119
-La Banda Sgo
del Estero
B 30707412573 | Delfine SRL 21/02i/06 Escalera 2112108 5021 Dir. Remigle 1.100 4
0001« extensi- Orellana - ET
060005 ble N° 2 Ing Sgo
084 det Estero
Avellaneda 119
-La Banda Sgo
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PLANILLA II- Balance del Estado de ejecucién del Convenio.

La Planilla II resume ¢l nivel de utilizacidn financiera de las transferencias realizadas en ¢l
marco de un convenio. Cada remision de documentacion, se trate de la rendicidn final del
convenio o de rendiciones parciales, debe acompafarse de la Planilla II, que permitird un
seguimiento financiero del mismo.

BALANCE AL DEL ESTADO DE EJECUCION Y RENDICION DEL CONVENIO N° . QUE CORRE POR
EXPEDIENTE e
MONTO TOTAL DEL CONVENIO:
MONTO DE LA PRESENTE RENDICION

Transferencias recibid, Pagos efe dos en el Pagos rendidos hasta el Salde de Salde de importes

mayeo del convenio i importes no gastados y no
gastados rendidos

Fecha de recepeitn de | Importe Fecha de Importe Fecha de Importe

la Transfercncia pago rendicién

1) 2} 3) ) {5) &) (Ty=(2)-(4) (B)=(4)-(6}

DECLARO BAJO JURAMENTQO QUE LOS DATOS QUE ANTECEDEN SON VERDADEROS.

Firma y sello del Funcionario Responsable de |a Administracién de los Fondos otorgados

(1) TFecha de Recepeién de Ia Tr ia: debe g la fecha que consta em el extraclo bancario que se envia para el
guimi de los ios. Cada io pucde registear n transferencias, y en la rendicién final, o en las sucesivas rendiciones

parciales, sc efecluard una historia de la documentacién ya rendida,

(2) Importe d= la transferencia recibida: debe consignarse el imporie en ni de las i ibidas. Cada io puede

registrar di ias, v en la rendicion firal, o en las sucesivas rendiciones parciales, sc efectuard una historia de la

documentacién ya rendida,

(3) Fecha de pago de los pagos efectuados en el merco del convenio: debe consignarse la fecha en 1a que sz efectud cada pago de los

efectuados en ¢l marco del convenio, Cada convenio pucde registrar entre i_y 12 pagos, por lo que en cada rendicién, sea final o parcial, se

larin Jos pagos previ

(4) Importe de los pagos efectuados en ei marco del convepio. Al remitir rendiciones parciales, se consignard un SUBTOTAL del balance

enviado en cada planilla y, de corresporder, un TOTAL de los SUBTOTALES ya enviados.

{5) Fecha de rendicién de pagos ya rendidos: Se consignarf la fecha en la que se envis la rendicién de los distintos pagos, Puede ocurrir

que el pago ya haya ocurrido sin que se haya rendido, por lo que quizis queden filas sin informacién. Al remitir rendicioncs parciales, se

consignard un SUBTOTAL del balance enviado cn cada planilla y, de corresponder, un TOTAL de los SUBTOTALES ya enviados. Pucde

eenrrir que no coincidan, como ya se expres¢ mds arriba, con los pages elecluados.

{6} Importe: s¢ consignard ¢l impone de Lo ya rendido.

(7)  Salde de Importes no Gastedos: muestra cudnte de la transferencia adn permanece en cuentas del receptor.

{8) Saldo de Importes gastados y no rendidos: consigna ¢l monto de los gastos que realizaron y no rendidos, Puede ser mayor que cero en

r. cualquier rendicion, menes enla Rendicién Final que se efectde,
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EJEMPLO
BALANCE AL 11/05/07 DEL ESTADO DE EJECUCION Y RENDICION DEL CONVENIO N° xxx QUE CORRE POR
EXPEDIENTE N*10.604/08 ( Rendicién Total)
MONTO TOTAL DEL CONVENIO: $25.881,00
Transferencins recibidas Pagos efectuados en el Pagos rendidos hasta el Saldo de Salde de importes
marco del i importes no dos ¥ no
gastados rendidos
Techa de recepcién Importe | Fecha de pago | Importe Fecha de Importe
de la Transferencia rendicién
&) ) (3) ) (5) (6) (=2 (8)=()-6)
B/11/05 25.881,00 | 08/12/05 25.881 08/08/06 25.081 0 800,00
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ANEXO TI - REGLAMENTO PARA LA RENDICION DE CUENTAS Y
SUSCRIPCION DE CONVENIOS DE OTORGAMIENTO DE SUBSIDIOS A
ORGANIZACIONES EDUCATIVAS O DE LA COMUNIDAD, Y BECAS,

1. SOLICITUD Y ASIGNACION DE TRANSFERENCIAS A ORGANIZACIONES
EDUCATIVAS O DE LA COMUNIDAD.

1.1) Para el otorgamiento y control de la rendicién de los subsidios a organizaciones
educativas 0 de la comunidad deberdn cumplirse los requisitos establecidos en la Ley
N°11.672, a saber:

a} Los antecedentes que sirvan de causa al acto administrativo que deberd suscribir el
responsable primario: convenio o contralo con el beneficiario o con un tercero
interesado, si lo hubiere.

b) Informes técnicos que acrediten el merito, oportunidad y conveniencia de la medida,
lo que hace a la molivacién del acto administrativo v a la demostracién de su
razonabilidad.

c) Los instrumentos concernientes a la identificacion de los beneficiarios, a la prueba de
su existencia, la determinacion de su naturaleza juridica y de su regular funcionamiento:.
i) estatutos y ii) autorizacién para funcionar como personas juridicas expedida por
autoridad competente.

d) Certificacién o, en su defecto, declaracion jurada de la cual surja que el beneficiario
no percibié otros subsidios nacionales por el mismo concepto e igual fin.

¢) Comprobante o, en su defecto, declaracion jurada de que el beneficiario ha
contribuido (o contribuird) con por lo menos el VEINTICINCO POR CIENTO (25%) de
recursos propios, ajenos al subsidio del estado federal, a la atencién de los gastos del
proyecto al que se aplicara el subsidio.

1.2 Cuando la asignacién del subsidio corresponda a establecimientos educativos piblicos
que por sus caracteristicas de organizacién y funcionamiento no puedan cumplir con los
requisitos exigidos en el apartado anterior, la Direccién General de Administracion y
Gestién Financicra otorgard el mismo a la méxima autoridad educativa de la jurisdiccion,
con destino especifico al establecimiento educativo de que se trate

2, REQUISITOS MINIMOS PARA LA RENDICION:

a) El beneficiario elevard la rendicién al responsable primario mediante nota, la cual
deberd indicar el nimero de resolucién, importe asignado, nimero de expediente,
nombre de la institucién y la cantidad de folios que contiene.

b} Los comprobantes que la respaldan deberdn ser copia fel de los originales, deberén
estar conformados en el cuerpo del mismo por el beneficiario y conforme a la normativa
legal vigente.
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¢) La documentacién correspondiente deberd ser acompaiiada por la planilla I -
Declaracién Jurada de gastos y relacidn de comprobantes, obrante en el Anexo II,
apartado 7.
d} Cuando la erogacién del subsidio se realice mediante pagos consecutivos a la
institucién beneficiaria se incluird ademds la planilla II -Balance del Estado de ejecucién
del Convenio, obrante en ¢l Anexo 11, apartado 7.
e) Cuando se incurra en gastos que superen los PESOS MIL ($ 1.000) por comprobante,
se deberd adjuntar:
* Las soliciludes de cotizacion del bien o servicio a contratar cursadas a las tres o
mas empresas oferentes.
* Los tres 0 mis presupuestos que avalen la seleccién del proveedor respectivo con
el criterio del mis bajo precio.

f) La rendicidn de cuentas debera ser presentada indefectiblemente dentro de los 30 dias
de finalizado el objeto por el cual se transfirieron los fondos.

g) La aprobacién de la rendicion de cuentas remitida por el beneficiario se realizard de
acuerdo a las pautas establecidas en el Anexo [, apartados 3 y 4,

h) La omisién en la presentacién de la rendicién de cuentas en la forma y plazos
establecidos en el presente instructivo, imposibilitard a las instituciones para recibir
nuevos subsidios financiados a través de programas dependientes de éste Ministerio

3. BECAS O SIMILARES, NO COMPRENDIDAS EN PROGRAMAS DEL
MINISTERIO DE EDUCACION.

Si la rendicién de cuentas se relaciona con importes otorgados a un benelficiario a {in de que
éste cumplimente pautas académicas o de formacién (becas para cursos, seminarios o
similares), previe al acto adminisirativo que olorgue el beneficio (resolucion que determina
¢l beneficiario de la beca) deben obrar en el respectivo expediente:
a) La solicitud formal del beneficio,
b} Curriculo vitae del beneficiario,
¢) Los antecedentes que justifiquen su otorgamiento, ya sea necesidades ccondmicas,
alto rendimiento académico, distancia de los establecimientos educativos, ubicacién
geografica, o los que la autoridad entienda merecen el otorgamiento del beneficio
d) Programa oficial, en original, del curso, seminario, posgrado, etc.- para el que se
otorgd el beneficio, firmado por autoridad competente de Ja instruccién que dicle el
curso, seminario, etc.

Esta regla general no obsta a la existencia de excepciones, las cuales deben estar
debidamente justificadas en el acto administrativo que otorgue el beneficio,

En cuanto a la Rendicidn de cuentas propiamente dicha, la misma se debera presentar dentro
de los 30 dfas de finalizada la actividad educativa que origind la transferencia de los fondos
¥ deberé contar como minimo con:

1. Constancia original de pago de la institucién donde se esté cursando aquello para lo que se
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otorgd la beca.

2. Constancia de asistencia y/o finalizacién por parte del becario, del curso, seminario,
posgrado, etc.,, emitida por la instituciébn a la que asisti6 {con firma de autoridad
compelente).

3. La aprobacién de la rendicién de cuentas remitida por el beneficiario se realizard de
acuerdo a las pautas establecidas en el Anexo [, apartados 3 y 4.

ANEXO IV — REGLAMENTO PARA EL USO DEL FONDO ROTATORIO
JURISDICCIONAL

1 - USO DEL FONDO ROTATORIO JURISPICCIONAL

El uso del fondo rotatorio jurisdiccional es de caracter excepcional y ha sido implementado a
fin de afrontar gastos urgentes, de modo que los responsables del mismo puedan contar con
disponibilidades inmediatas de fondos en situaciones de urgencia, los que deberdn ser
considerados con carécter restrictivo.

1.1. SOLICITUD DE USO DEL FONDO ROTATORIO JURISDICCIONAL

Cuando se solicilen adquisiciones a través del Fendo Rotatoric Jurisdiccional, se debera
indicar y fundamentar en forma suficiente la urgencia de la contratacién solicitada, derivada
de una necesidad actual, concreta y objetiva, en virtud de la cual no es posible esperar la
formalizacién de un procedimiento en Jos términos del Régimen de Contrataciones vigente
aprobado por Decreto N°1023/01, sus modificatorios y reglamentarios.

La nota de pedido de adquisicion debe adjuntar un minimo de tres (3) presupuestos {incluir
resumen en Cuadro de Comparativo de Cotizaciones, ver Anexo IV.a) y la solicilud de
cotizacién oportunamentc remitida al proveedor, los que serdn requeridos mediante el
formulario de solicitud de cotizacidn que se aprueba en este Reglamento. La nota se remitira
a la Direccion General de Administracién y Gesiion Financiera caratulada como expediente.

1.2. CIRCUITO ADMINISTRATIVO PARA LA ADQUISICION DE BIENES Y
SERVICIOS POR EL FONDO ROTATORIQ JURISDICCIONAL - excluidos
Servicios Basicos.

1.2.1. La Direccion General de Administracién y Gestion Financiera y/o la Subsecretaria de
Coordinacién Administrativa remitirin nota a la Direccién de Contrataciones indicindole
que tramite el requerimiento.

1.2.2, La Direccién de Contrataciones solicitard un minimo de UNA (1) Solicitud de
Cotizacién, conforme con el modelo que se aprueba en este Anexo, a proveedores del rubro.
1.2.3. Recibidas las cotizaciones, la Direccién de Contrataciones elaborard una tabla de
comparacion de precios, de la que deberd surgir claramente la oferta de precic mis bajo, y
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remitird las actuaciones a la Direccion General de Administracién y Gestion Financiera, para
su autorizacién mediante Disposicién o Resolucién, segiin corresponda.

Excepcionalmente, se aceptard la oferta mis conveniente justificada por una razén
satisfactoria para la autoridad competente.

1.2.4. La Direccion de Contrataciones comunicard por ¢ualquier medio idéneo —fax, correo
clectrénico o nota- al proveedor adjudicatario, que se halla expedita la via para la entrega,
recepcion y pago al conlado contra faclura de los bienes o servicios cotizados, en las
condiciones de modo, tiempo y lugar establecidas en la Solicitud de Cotizacidn.

1.2.5. 8i el adjudicatario desistiera en forma expresa por alguno de los medios indicados en
el parrafo anterior o si, vencido el plazo fijado en la Solicitud de Cotizacién, no hubiera
satisfecho la prestacidn, la Direccién de Conirataciones podri reiterar el procedimiento
indicado en el parrafo anterior con los oferentes que le sigan en el orden de mérito, siempre
que los precios estuvieran de acuerdo con los de mercado.

1.2.6. El proveedor entregari los bienes o prestari los servicios de la manera requerida, en el
lugar y dentro del plazo mencionados en el apartado anterior, y la unidad requirente
suscribird el remito y la factura correspondientes, las que se agregaran a las actuaciones.
1.2.7. Ll érea requirente elevard a la DGAYGF una nota adjuntando la factura y el remito
conformado para el pago de la misma. La nota deberd indicar el nimero de expediente por el
que tramitd la adquisicion y todo otro detalle que colabore con la identificacion del
procedimiento aplicado.

1.2.8. Cuando se trate de la compra de un bien de uso, el funcionario responsable de la
unidad requirente deberd solicitar al DEPARTAMENTO PATRIMONIO la incorporacién
del bien al patrimonio del Ministerio. Si no acreditare el cumplimiento de este requisito
mediante la agregacién de la constancia del alfa, la autoridad competente no aprobaré el
pago.

1.2.9. Cumplimentados los requisitos previos, la Direccion de Contabilidad y Finanzas
emitird y librard el pago, lo que dar4 por rendidas las cuentas del gasto.

2 — SOLICITUD DE COTIZACION
La Solicitud de Cotizacidon adoplari el siguiente formato:

El Ministerio de Educacion solicita a Uds. se sirvan cotizar la provisién que
constituye el objeto de 1a presente.

VYuestra cotizacion podra ser remitida en original o por fax al teléfono ............. ©
por correo electronico a la siguiente direccion: en
un plazo m:iximo de tres (3) dias de recibida Ia presente. No se considerarin ofertas
vilidas las que excedan dicho plazo.

A. OBJETO:

Nota: Se deberin cotizar importe unitario y total en pesos, los importes deberin
incluir el IVA (a consumidor final).

B. FECHA Y LUGAR DE ENTREGA: Inmediata, a partir de la notificacién por
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parte del Ministerio, en

C. MONEDA DE PAGO: Pesos .
D. MANTENIMIENTO DE OFERTA: (10) dias.

E. FORMA DE PAGO: CONTADO

La factura se abonard mediante cheque contra la recepcién de conformidad de la
dependencia requirente. La misma deberd ser del tipo “B” o “C”, El Ministerio
efectuard la retencién correspondiente de los impuestos para los que sea agente de
retencion de la AFIP,

F. DOMICILIO DE PAGO

TESORERIA DEL MINISTERTO DE EDUCACION.
Avda. Santa Fe 1548 — Piso 1° - Frente

Ciudad Auténoma de Buenos Aires

Horario: 10:00 a 13:00 y 13.30 a 15:00

3 — DEPENDENCIAS AUTORIZADAS PARA SOLICITAR BIENES Y SERVICTOS
A TRAVES DEL FONDO ROTATORIO JURISDICCIONAL.

Pueden solicitar la adquisicién de bienes y servicios a través del Fondo Rotatorio
Jurisdiccional todas las unidades organizativas de nivel SUPERIOR o IGUAL a Direccién
Simple, y las Coordinaciones creadas por Resolucién Ministerial, visadas por el Secretario o
Subsecretario del édrea correspondiente (siempre que las mismas no dependan de la
Subsecretaria de Coordinacién Administrativa).

4— NIVELES DE RESPONSABILIDAD PARA LA AUTORIZACION DE GASTOS A
TRAVES DEL FONDO ROTATORIO JURISDICCIONAL

Funcionario Responsable de Importe
Autorizar el Gasto
Director General de Administracién y Tasta $ 35.000 {pesos treinta y cinco mil)
Gestidn Financiera
Subsecretario de Coordinacién Entre $35.001 y $ 60.000 (entre pesos treinta
Administraliva y cinco mil uno y pesos sesenta mil)
Ministro de Educacién Entre $ 60.001 y $ 100.000 (entre pesos
sesenta mil uno y pesos cien mil)

22 ERaS B B OO ST PR A b R ) 38



. ofed = {v} ouEUN . ugpoalp .
! SaUDIBA opIn| £ 0l91A18S / UsIg [8p uoladiiose L p— i esasdw
[oeABqO ap B0y _m_mn_a_mu_oMD__ ayodw 191A8s / ualg [8p uolodudsaq ‘ouoIel “ LIND N E|
S8UOIOEZN03 ap OAlJeledllod oIpeny _
HPLODINPT 2P OLISTHIY

"SIUOIIEZN0,) AP OANEIEdWO)) 0IPER)) IE°A OXAUY

UOIIDINPT PP OLIDISTUI

P L T aRh




2017

Ministerio de Educacion

ANEXO V — REGLAMENTO PARA EL USO Y RENDICION DE CUENTAS DE
LAS CAJAS CHICAS

Bl presente instructiva establece la forma en que deben elaborarse las Rendiciones de
Fondos de Cajas Chicas, para su presentacion ante ¢l DEPARTAMENTO RENDICIONES
DE CUENTAS de la Direccién General de Administracién y Gestion Financiera.

1.- CONSTITUCION DE LAS CAJAS CHICAS.

Mediante Resolucién Ministerial, se aprobardn los importes y responsables de la
administracién de las Cajas Chicas asignadas a las distintas unidades organizativas del
Ministerio.

2.- GASTOS ADMITIDOS PARA SU PAGO POR CAJA CHICA
Se admite el pago por caja chica de los gastos que recepta el Clasificador por Objeto del

Gasto para los incisos 2 y 3, y para la partida principal 4.3. a excepcidén de 4.3.1 (Maquinaria
y Equipo de Produccion) y 4.3.2. {(Equipo de Transporte, Traccién y Elevacidon).

No podrin rendirse a través de Caja Chica los siguientes conceptos:
* VIATICOS que se ajusten al régimen del Decreto N° 1343/73 y sus complementarios
* PASAIJES PARA TERCEROS
* MEDICAMENTOS que no correspondan a los bésicos y elementales de un botiquin de
primeros auxilios

Cuando se adquieran insumos de libreria u ofros incluidos en planes de contralaciones, se
deberd incluir en la rendicién la respuesta del drea de Suministros en la que se informaba que
no se dispone stock de los elementos que, posteriormente se adquirieron

La adquisicién de muebles de oficina no s¢ podra realizar por éste mecanismo, excepto que
se certifique por intermedio de la Direccion de Servicios y Mantenimiento que no hay
existencia de dicho bien y que el mismo no puede ser adquirido por los procedimientos
habituales de éste tipo de casos.

3.- PRESENTACION DE LA RENDICION DE CAJA CHICA.

ILa rendicién, con sus comprobantes respaldatorios, serd elevada mediante nota dirigida a la
Direccién General de Administracién y Gestién Financiera — Departamento Rendiciones de
Cuentas, solicitando el reintegro de la suma erogada. La nota elevatoria, asi como las
planillas de detalle y los comprobantes, deberan contar con la firma y sello del Funcionario
Responsable de la Caja Chica.

4.- PAUTAS PARTICULARES QUE DEBEN CUMPLIR LOS COMPROBANTES
RENDIDOS CON EL REGIMEN DE CAJA CHICA.
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-Facturas: Sélo se aceptardn facturas tipo “B” o “C” o tickets fiscales. Las facturas deberan
estar a nombre del MINISTERIO DE EDUCACION, y debe constar la fecha de adquisicién,
los bienes o servicios adquiridos, las cantidades y los precios unitarios y totales erogados.
-El funcionario responsable de la compra deberd consignar el objeto y/o destino del bien o
servicio adquirido, con su conformidad en el comprobante, con firma y sello,

-Tratindose de comprobantes de gastos de reuniones de trabajo, se consignard el nombre y
apellido de los participantes y motivo de la reunion.

-Para ¢l caso de haber realizado una erogacion en dia administrativo no habil, se explicitard
la causa de ello.

-Los gastos de movilidad o taxis implicardn la presentacién del respectivo comprobante
como un servicio més, consignando quién efectud el gasto y motivos por los cuales se
contratd el servicio.

-JLos gastos de movilidad para los cuales no se hayan podido obtener los comprobantes
adecnados, debido a causas que se explicitardn en la rendicion correspondiente, serdn
avalados mediante Declaracién Jurada, siempre que se correspondan con lransporle en
subterrineo, colectivos, taxis o remises.

-Los Tickets deberin cumplir con las normas dictadas al respecto por la AFIP. Serdn
pegados en una hoja consignando debajo de cada uno de ellos aquellos datos que faltaren. Si
s¢ adhiere mas de un ticket en una misma hoja, se continuari la correlatividad numérica de
los compraobantes,

S.- OPORTUNIDAD DE LAS RENDICIONES DE CAJAS CHICAS

Las Cajas Chicas deben ser rendidas, como maximo, el dia 25 de cada mes, o al agotar 60%
de sus fondos, lo que ocurra primero.

Este limile se establece con el objeto de que ¢l sector que rinde mantenga un margen minimo
de 40% de efectivo, permitiende cumplir €l normal circuito de reposicion de los fondos.
Puede utilizarse para gastos por caja chica hasta ¢l importe equivalente a 20 reposiciones del
total auterizado mediante Resolucién para el drea, siempre que el drea pertinente cuente con
crédito presupuestario suficiente.

6.- IMPORTES AUTORIZADOS

-Podrén erogarse gastos individuales de hasta $ 1,000.- (pesos mil) segiin lo establecido en la
Circular N° 10/01 de la Contaduria General de la Nacién y el Decreto 1347/07. Los
comprobantes que superen ese importe serdn rechazados por el Departamento Rendicién de
Cuentas.
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ANEXO VI - REGLAMENTO PARA LA RENDICION DE CUENTAS DE GASTOS
DE CEREMONIAL

Cuando la Rendicién corresponda a crogaciones imputables a la partida 3.9.1. del
Clasificador por Objeto del Gasto del Manual de Clasificaciones Presupuestarias (gastos de
ceremonial) ademds de cumplir con los requisitos generales expuestos en el presente
instructivo se deberan tener en cuenta las siguientes condiciones particulares.

1. Ta Resolucién que autoriza ¢l gasto de ceremonial puede delegar expresamente en un
funcionario de rango no inferior a Director o Coordinador General (designado por
Resolucién Ministerial) la convalidacién de los gastos a efectuar. En caso de que la
convalidacién de los gastos no se delegue, los comprobantes, adelantos y/o rendiciones de
efectivo deberdn ser conformados por ¢l funcionario firmante del acto administrative.

En ella se deberd dejar establecido el periodo de tiempo en el que se desarrollard el evento.
Si el gasto de ceremonial estd referido a la participacién de una o mas personas en eventos a
desarrollarse en ¢l exterior del pafs, la resolucién que autoriza ] gasto deber4 ser subscripta
por un funcionario con rango no inferior a secretario de estado. Igual procedimiento se
establecerd cuando se requiera la presencia de representantes de pafses extranjeros en
eventos desarrollados por éste Ministerio.

El monto a abonar en concepto de vidticos se ajustard a lo establecido en la normativa
nacional.

2. Cuando existan rendiciones parciales de gastos bajo la forma de facturas, solicitudes de
vidticos o de adelantos en efectivo, se respetardn las instrucciones que siguen.

a} Pago de Facluras

a.1. Para los pagos a realizar por la Tesoreria jurisdiccional deberdn presentarse las
facturas conformadas acompafiadas por nota de elevacién que indique el nimero de
expediente y Resolucién que autorizd la erogacion,

a2, Cuando se incurra en gastos que superen los PESOS MIL (§ 1,000) por
comprobante, se deberd adjuntar:
® Las solicitudes de cotizacién del bien o servicio a contratar cursadas a las tres o
més empresas olerentes de acuerdo al formato establecido en el Anexo [V,
* Los tres 0 mds presupuestos que avalen la seleccién del proveedor respectivo
con el criterio del més bajo precio.

« Bl cuadro comparativo de cotizaciones conforme el formato establecido en el
Anexo IV a.

En los casos de bienes o servicios encuadrados como “exclusivos” la DGAyGF en funcion
de una solicitud fundada de la autoridad firmante del aclo administrativo, podra exceptuar el
requerimiento de tres presupuestos.
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a.3 Si como consccuencia de la realizacion del evento surge la pecesidad de contratar
servicios de impresién de materiales, previo a ello se deberd consultar a los Talleres
Grificos del Ministerio para que se expidan sobre su posibilidad de realizar el
trabajo.

a.4. La Nota presentada indicard el Nimero de Expediente al cual corresponde asi
como el Numero y fecha la Resolucién que autorizé la erogacién vy la factura
conformada.
Toda factura que se remita para su pago debe ser de fecha préxima al perfodo para el que se
autorizd el gasto en el acto administrativo correspondiente, con un médxime de hasta 30 dias
posteriores a su aprobacién.

b) Solicitud de Pasajes y Vidticos

Cuando la participacién en ¢l proyecto o actividad demande que alguno de los concurrentes
no pertenecientes al Ministerio de Educacién (SAF 330) deba trasladarse desde otras
localidades distintas de la sede del evenlo, se podran abonar viaticos hasta el monte previsto
en el Decreto N° 911/06 y sus modificatorios,

b.1. Vidticos pagados por Tesoreria

La autoridad firmante del acto administrativo que da origen al gasto, enviard una Nota a la
DGAyGF con una antelacion come minimo de 3 dias habiles administrativos, solicitando se
abone a las personas cuyos nombres, apellidos, DNI, y demis datos que identifiquen el
importe estipulado. Dicha informacién se incluirdA en la planilla que se¢ apruecba a
continuacién.

Nombre | Documento | Origen | Diasy | Cantidad | Importe | Importe | Importe Total
y y Horarios | deDias | diario | Pasajes
Apellido Destino

TOTAL GENERAL | §

b.2, Vidticos pagados por anticipos en efectivo

La solicitud de adelanto para ¢l pago de vidticos en efectivo deberd acompafiarse de la
planilla incluida en el punto b.1.

La rendicion de los fondos aportados, que no se hayan abonado en la Tesoreria deberd
acompadarse del siguiente detalle:
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« Nombre, Apellido y DNI de las personas que viajaron

» Dias ¢ importes del adelanto en efectivo que recibid cada uno

* Recibo del monto abonado en concepto de pasajes y vidticos

* Boarding pass, billete electronico, pasajes terrestres, para acreditar que la
persona que recibe el beneficio de vidticos tuvo que desplazarse a mas de SO km
de su residencia habitual.

b.3, Pasajes aéreos
La reserva y emisién de pasajes aéreos se realizard mediante una nota que debera ingtesar en
¢l dmbito de la DGAyGF con 72 hs. hébiles administrativas de anticipacion.
En la misma deberdn constar los nombres, apellidos, DNI de los agentes y/o funcionarios
objeto del viaje, el destino a realizar y el dia y hora del mismo.

¢) Adelantos en efectivo

Cuando el objeto de la actividad lo requiera se autorizara la entrega de adelantos de dinero
en cfectivo siempre que se dé cumplimiento a las siguientes condiciones:

¢ 1. Se solicitarin mediante nota firmada por la autoridad gque dictd el acto
administrativo por el que se aprobd el gasto, dirigida al DIRECTOR GENERAL DE
ADMINISTRACION Y GESTION FINANCIERA, la que deberd contener el
Numero de Expediente y de dicho acto administrativo, con un antelacién minima de
TRES (3) dias habiles respecto del dia en que se prevé retirar los fondos o ejecutar el
2asto,

c.2. Se deberdn especificar el o los motivos por los cuales lo solicité, como asi
lambién una descripcion aproximada de los conceplos en que se utilizardn los fondos.

c.3 En ningtin caso se dard curso a un nuevo adelanto si no se hubieran rendido los
anicriores dentro de los 35 dias posteriores al pago.

c.4 Debe tenerse presentc asimismao la prohibicién de cancelar en efectivo gastos
superiores a § 1.000,00 (Mil pesos). Los gastos que superen ese jmporte deberdn
tramitarse como pago de factura por ante la Tesorerfa jurisdiccional, para su
cancelacién mediante cheque.

3. La Direccion de Contabilidad y Finanzas, en su cardcter de 6rgano encargado de asegurar
el efectivo cumplimiento del presente reglamento, tendrd la facultad de no reconocer
aquellos gastos que no se ajusten en todo o en parte a lo establecido en el mismo.




