SECAT

Universidad Nacional del Centro
de la Provincia de Buenos Aires

INSTRUCTIVO

CONVOCATORIA DE PROYECTOS PROGRAMA DE INCENTIVOS

Al ingresar en_https://unicen.sigeva.gob.ar se visualizara la siguiente pantalla, deberd

ingresar su nombre de usuario y contrasefia

{{t‘(.- = X UNICEN

= 3 : Sistema Integral de Gestion y Evaluacion o 1
4w Universidad Macional del Centro il
), SIGEVA

WSZ¢ de la Provincia de Buenos Aires

29/8f2017

Identificacién de Usuario .
Recomendaciones

Usuario: » Este servicio es exclusivo para usuarios registrados. Para acceder
debe ingresar su Nombre de Usuario y su Contraseria y clickear
Contraserfia: "Ingresar’.

* Siusted no es un usuario registrado, haga click agui

* [El Nembre de Usuario es el que eligid cuando se registro.

» [Evite que otras personas vean el teclado cuando ingresa su
contraseria.

* Preferentemente acceda desde una PC conocida y de confianza.

& Usuaric blogueado o recuperacion de contrasefia:
Al 5 * intento fallido de acceso el Mombre de Usuario queda
automaticamente blogueado. En tal caso clickee aqui para obtener
una nueva contrasefia.
En caso de persistir el inconveniente, envie un mensaje de correo
electronico a sigeva.consultasi@rec unicen.edu.ar

Ingresar

Si olvido su contrasefia presione aqui

En este momento hay 3 usuarios conectados.

Postulacion al Proyecto — Director (solo Directores, para los integrantes ver

Postulacién a Proyecto — Integrantes)

Una vez que haya ingresado al sistema, usted podra ver una pantalla como la que se muestra a
continuacién, en la cual deberd seleccionar el rol que desea utilizar. En este caso, para la

|_u

elaboracion del proyecto, debera seleccionar el rol: “Usuario presentacién/solicitud”.

En el caso de Programas, cada director de Proyecto debera cargar y
presentar su proyecto individualmente, incorporando como archivos
adjuntos el Proyecto y el Programa, en formato .pdf, de acuerdo a las
pautas que puede descargar en http://www.secat.unicen.edu.ar



https://unicen.sigeva.gob.ar/auth/index.jsp
http://www.secat.unicen.edu.ar/
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= UNICEN
[ Universidad Nacional del Centro

Sistema Integral de Gestion y Evaluacion (;] G FVA
5= de la Provincia de Buenos Aires =

s

29/8/2017

| Cambio de Contraseiia || Camblo de Datos
Bienvenido al servicio Intranet de UNICEN .

Como medida adicional de seguridad, por favor verifique que usted accedio por Ultima vez el 29/08/2017 a
las 13:28 Hora Argentina. 5i esta seguro que usted no fue guien accedio, cambie iInmediatamente su
contrasefia y envie un aviso a sigeva.consultas@rec unicen. edu.ar

Seleccione para operar:

Sistema Integral de Gestion y Evaluacion

suario presentacion/solicitud

Una vez que accede a este rol, podra observar un listado de convocatorias vigentes, debe
seleccionar la convocatoria correspondiente Pl 202x.

7= UNICEN ; i i
g Y - _ Sistema Integral de Gestién y Evaluacién Q ] C FVA
~ i Universidad Nacional del Centro b 10

de Buenos Aires i

itud (" Formacin [ — | antxaienlgs"‘"' [ —— | Obros Ant. | Conwocatorias |

Convocatorias Vigentes | Trimites Realizados | 792017

Convocatorias vigentes

Seleccione la convocatoria en la cual desea postularse

~ PROYECTO (2)

Convocatoria Descripcién

PROYECTO PI 2018 - 3 PROYECTOS PROGRAMA DE INCENTIVOS 2018 - 3 @
ANOS ANOS

PROYECTOS PI 2018 -1 PROYECTOS PROGRAMA DE INCENTIVOS 2018 - 1 m
ANO

En el caso que el Director desee postularse a dos proyectos de igual duracién, deberd hacerlo
en la convocatoria mencionada anteriormente y en la siguiente:

- SEGUNDO PROYECTO PI —202x

Confirmacion para la postulacion

En esta pantalla deberd confirmar que conoce las consideraciones enumeradas para
postularse a la convocatoria. Ademas cuenta con un link para acceder a las pautas de la
convocatoria.
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Convocatoria seleccionada

Objeto de evaluacion: PROYECTO GEMNERICO
Convocatoria: PROYECTOS P12018 - 1 ARO
PROYECTCS PROGRAMA DE INCENTIVCS 2012 - 1 ARD

Fecha desde: hasta:

Confirmacion

Tilde/margue Ias casillas de verificacion de |as consideraciones que debe cumplir para postularse a esta convocatoria y presione Continuar. Si no cumple con estas
consideraciones, presione Volver.

Wle postulo como Director de un proyecto a acreditarse en el Programa de Incentivos a Docentes- Investigadores, durante el periodo 2012-2013.

oseo Categorial, llo 1l

Pantalla Principal

Una vez que se postula en la convocatoria, la primera pantalla que puede observar es la que se
muestra a continuacién. Para acceder a las diferentes secciones del sistema, debe hacer click
sobre las pestafias “Principal”, “Caratula” y “Antecedentes”, cada una de las cuales tiene los sub-

items correspondientes.

Cddigo del tramite

El director deberd enviar a los integrantes, que formardn parte de su proyecto, el nimero del
trdmite correspondiente, que se encuentra en la secciéon “Presentacion” de la pantalla

“Principal”:

& : o i
H * Y SNICE!: S Hael [aEE Sistema Integral de Gestidn y Evaluacién
' niversidad Nacio el Centro

S

5% de la Provincia de Busnac Airac

Principal | Caritula | Antecedentes | Convocatorias

Instructivo Navegacién | Instructive Fresentacion | Lonvocatorias Vigentes» | Archivos Adjuntos |
-ﬂ PROYECTOS GENERICOS - PROYECTOS PI 2018 - 2 ANOS
PROYECTOS PI 2018 - 2 ANOS

FORMULARIOS A COMPLETAR Fecha Presentacion Limite: 13/10/2017 k

R ———

- Datos de proyecta ok - Grupa de investigacion Con Datos
- Instituciones relacionadas ok | Recurses financieras ok
- Recusacidn ok - Otras fuentes de financiamiante Sin Datos
ARCHIVOS ADJUNTOS
Archivo Estado
- Flan de trabajo ok

PRESENTACION ®

PDF - Presentacién

{**) Cédigo del tramite

- Imgrimir los formularios para presentar en UNICEN

50020170100001CE| [~

BA - Recibir por email la presentacién

[*) El trdmite que debers presentar ante UNICEN deberd imprimirlo una vez qus haya presionada el batén "Enviar Presentacién”,
Recuerds antes, haber registrado y revisado tods |a informacién.
[**) Debe informar | cédigo 2 los participantes cel tramite para gue lo ingresen mediante su rol 'Banco de datos de actividades CyT',

Luego debe habilitarlos y cempletar la infermacién solicitada accediende al link 'Grupa de investigacién'.
SEGUIMIENTO Estado Actual: Abierto

ETAPAS

Etapa Presentacién 28/08/2017

Etapa Gestién y Control

Etapa de Resolucién
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Completar datos del proyecto — Director

Los formularios que debe completar el director se clasifican en dos grandes grupos: “Caratula”
y “Antecedentes”

PROYECTOS GENERICOS  PROYECTOS P12018 - 2 ANOS

FORMULARIOS A COMPLETAR Fecha Presentacion Limite: 13/10/2017

- Datos de proyecto Ok - Grupo de investigacién Con Datos

- Instituciones relacionadas ok - Recursos financieros ok

- Otras fusntes de financizmiznto Sin Datos

- Recusacidn ok

Caratula, el director podra acceder a tres areas:
“Datos del proyecto”, “Instituciones Relacionadas”, “Recusacién”.

Datos del proyecto: debera completar todos los campos del formulario y seleccionar la opcién

“Guardar”.

Instituciones relacionadas: se deben indicar la/s institucion/es evaluadora/s, ejecutora/s y

financiadora/s del proyecto. Por defecto, se encuentra cargada la UNICEN como unidad
evaluadora.

Se sugiere completar como institucion que Financia y Evalia UNICEN, institucidon que ejecuta
NACT o Unidad Académica.

Recusacion: permite el ingreso del apellido, nombre y observaciones relevantes de las personas
gue el director considera que no deban intervenir en la evaluacion del Proyecto.

Que forme parte de su grupo o Universidad, no es fundamento vélido, no debera ingresarlo, ya
qgue la evaluacién se realiza por especialistas externos, o de corresponder el evaluador se

excusara.

Antecedentes, el director podra acceder a tres areas: “Grupo de Investigacion”, “Recursos

Financieros” y “Otros financiamientos”.

Grupo de investigacién: se encuentran los integrantes del proyecto. Este listado se ird

completando a medida que los integrantes se adhieran al tramite.

El director, puede ver el banco de datos de cada uno de los integrantes, haciendo clic sobre el
botdn “Ver”.

Ademds, puede acceder a su propio CV, haciendo clic sobre el botén “Editar” y completarlo o
modificarlo sin necesidad de acceder con el ROL “Usuario banco de datos de actividades CyT”
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Sistema Integral de Gestion y Evaluacién S] G FVA
18 o

Caritula | Antecedentes ( [pr—

Grupo de Investigacion | Recursos Financieros | Otros Financiamientos | 30/8/2017

Grupo de investigacion PROYECTOS !’LZIJ"III -2 ANOS

PROYECTOS PI 2018 - 2 ANOS

Grupe de investigacién
Apellido y nombre 3 Lugar de trabajo @
[Ty [FAcomant, m e — | UNIVERSIDAD ~ MACIONAL DEL © |
20 [-ENTRO DE LA PCTA.DE BS.AS. J .
[ver| » [LoPEz e - UNIVERSIDAD ~NACIONAL DEL ° |
orrar e 10 |:ENTRO DE LA PCIA.DE BS.AS. / .

Salir

El director debera “habilitar” a cada uno de los integrantes de su grupo, tildando esa opcién en
la ultima columna de la tabla de nombre “Hab”. De esta manera el director permite que forme
parte de su grupo. Para poder enviar la presentacidén sera obligatorio que los miembros del
grupo hayan sido habilitados.

En caso de que una persona, por error, se asocie a un tramite que no corresponde, el director
podrd “borrarla”.

Debe asignarle el rol correspondiente a cada uno de los integrantes e indicar la cantidad de horas

por semana dedicadas al proyecto de cada uno de los integrantes y hacer clic sobre el botén
“Guardar”.

7 UNICEN - o 0
Sistena Integral de Gestién y Evaluacién Q :
{ -"'.‘-3 Universidad Nacional del Centro = . 511 EVA

| Recursos Financieros | Otros Financiamientos | 30/8/2017

Grupo de investigacion PROYECTOS Ei20M8=2AN0S

PROYECTOS PI 2018 - 2 ANOS

Grupo de investigacion
_ o - Hab
Apellido y nombre % Lugar de trabajo @
Editar  |FACOMANL M Tular = UNIVERSIDAD ~ NACIONAL DEL *
o 20\ cENTRO DE LA PCIA.DE BS.AS. /
Ver| LOPEZ Secario v UNIVERSIDAD ~MACIONAL DEL “Jf
Borrar = 10|)cENTRO DE LA PCIA.DE BS.AS. /

Consideraciones sobre Rol de cada Integrante

Lista de opciones que ofrece el sistema:

Co — Titular: el codirector del proyecto debe tener categoria en el Programa de
Incentivos. Ante la baja del Director por la que el codirector deba hacerse responsable
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de la continuidad del proyecto, sera condicién necesaria que el mismo cumpla los
mismos requisitos para ser director (Cat. I, | o 1ll)

Investigador
Becario: se refiere a los becarios de posgrado.

Prof. Técnico

Los colaboradores y becarios de grado (EVC CIN y Entrenamiento CIC) NO deben
declararse en esta instancia, por lo cual no se requiere su carga en SIGEVA.

Los mismos sdlo deberan declararse en la caratula que se presente mediante el archivo
adjunto (Ver modelo Caratula en www.secat.unicen.edu.ar)

Consideraciones sobre horas dedicadas al proyecto

Un docente investigador podra participar simultaneamente en hasta dos proyectos de
investigacion/desarrollo COMO MAXIMO, siempre y cuando la carga horaria dedicada a tal
tarea sea compatible con el resto de sus funciones.

En la cantidad de horas a cargar en cada proyecto deberd tenerse en cuenta que un docente con
dedicacidn exclusiva podra declarar hasta 20hs y un docente con dedicacion semiexclusiva hasta
10hs, en ambos casos repartidas en los 2 proyectos.

Recursos financieros: Debido a que se trata de una convocatoria del Programa de Incentivos y

no se financia el proyecto, el monto a cargar deber ser $S1 en forma simbdlica (por complejidades
técnicas el item no puede eliminarse del médulo).

X UNICEN
"l Universidad Nacional del Centro
_¢ de la Provincia de Buenos Aires

[— ‘ Caratula ‘ Antecedentes | Convocatorias |

.
G
i

Sistema Integral de Gestion y Evaluacion SI G FVA
g o

Grupo de Investigacion | Recursos Financieros | Otros Financiamientos | 31/8/2017

PROYECTOS PI 2018 - 2 ANOS

Recursos financieros

PROYECTOS PI@8 -2 ANOS

Recursos financieros
[y pamiento 1,00 0,00 $1,00
Gastos de capital |Licencias (2) oo’ 0.00 $ 0,00
Bibliografia (3) 0,00 0.00 5 0,00
Total 41,00 $0,00 41,00
Bienes de 0,00 0,00 50,00
consumo
Viajes y vidticos 000 000 0,00
Difusién y/o
(Gastos corrientes |proteccién de 0,00 0,00 % 0,00
(funcionamiento) |resultados (5)
Servicios d
t::“:::’:(s‘; 0,00 0.00 $ 0,00
Otros gastos (7) 0,00 0.00 5 0,00
Total 40,00 $0,00 40,00

Otros financiamientos: Esta informacién se obtiene de los datos que el director y los integrantes
tienen cargada en su banco de datos en la seccién Antecedentes - Financiamiento CyT. El
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director debe indicar cual/es financiamiento/s de CyT estd/n relacionado/s con el proyecto,
haciendo un click en el casillero correspondiente a la ultima columna de la tabla. Si el
financiamiento se repite, solo debe marcar uno, preferentemente el del investigador con rol de
mayor jerarquia. Por ultimo seleccionar la opcidon “Guardar”. Si no existen proyectos
relacionados, no debe realizar ninguna operacidn en esta pantalla.

Archivos adjuntos

En la pantalla principal, en la secciéon “Archivos adjuntos”, se encuentra el link donde se debe
adjuntar la Caratulay el Proyecto en formato .pdf, de acuerdo a las pautas que puede descargar
en:

http://www.secat.unicen.edu.ar

En caso de estar presentando un Proyecto que se encuentra en el marco de un Programa, deberd
adjuntar también el Programa en formato .pdf.

Adjuntar archivos 4

Seleccione los archivos para adjuntar

Tipos de archives a adjuntar Archive adjunto

Proyecto de Incentivos ‘l Adjuntar I

A continuacién deberd “Seleccionar archivo”:

Adjuntar proyecto de incentivos g
Adjunte el Proyecto de Incentivos

Tamario maximo del archivo 35 (treinta y cinco) MegaBytes.

Proyecto de Incentivos:{ Seleccionar archivo JNingdn archivo seleccionado

" Adjuntar

Presentacion

Verificacidn de los datos: antes de enviar el proyecto, el director deberd corroborar que los datos

IM

sean correctos y que todos los integrantes se encuentren en el “Grupo de investigacion”.


http://www.secat.unicen.edu.ar/
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En la pestafia “Principal”, seccion “Presentacién”, se encuentra la opcion “Imprimir los
formularios para presentar en UNICEN” donde el director podra visualizar la versidn preliminar

del proyecto en formato PDF.

Otra opcidn es recibir el proyecto por mail seleccionando la opcién "Recibir por email la

presentacién”.

PRESENTACION (*)

(**) Codigo del tramite PDF - Presentacion
= ]

- Imprimir los formularios para presentar en UNICEN

7
L

80020170200001CE

BA - Recibir por email la presentacién

[*) El trémite que deberd presentar ants UNICEM deberd imprimirle una wez que haya presionade el botén "Enviar Presentacicn'.

Recuerde antes, haber registrado y revisado toda la informacidn,
[**) Debe informar el cédige a los participantes del trdmite para que lo ingresen mediante su rol 'Banco de datos de actividades CyT'.

Luego debe habilitarlos y completar la informacién solicitada accediendo al link 'Grupo de investigacisn',

A continuacién se muestra la primera hoja de un proyecto de ejemplo en formato PDF. Tener en

cuenta que es una version preliminar.
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TAPA

UNIVERSIDAD MACIONAL DEL CENTRO DE LA PROVINCIA DE BUENOS
AIRES
SECRETARIA DE CIENCIA, ARTE ¥ TECHOLOGIA

PROYECTOS PROGRAMA DE INCENTIVOS 2018 - 1 ANO

CONVOCATORIA: PROYECTOS PROGRAMA DE
INCENTIVOS 2018 -1 ANO

APELLIDO Y NOMBRES: RODRIGUEZ, L

TIPC ¥ NRO DE DOCUMENTO: DNI

GRUPO: PROYECTOS PI 2018 - 1 ANO

AREA:

Lugar y Facha Firma

Envio de la presentacién: en la pestafia “Principal”, seccidon “Presentacién”, encontrara el botén

“Enviar Presentacion”.

Luego de enviar la presentacion, el director no podra realizar ninguna modificacion en la
misma.

PRESENTACION

)

(**) cédigo del tramite PDF - Presentacion

J-'-_- - Imprimir los fermularios para presentar en UNICEN
80020170200001CE -

BA - Recibir por email la presentacién

[*) El tramite gue debers presentar ante UNICEM debera imprimirle una vez gque haya presionade el boton "Enviar Presentacidn”.
Recuerde antes, haber registrado y revisado toda la informacian,

[**) Debe informar el cédigo a los participantes del trémite para gue lo ingresen mediante su rol 'Bance de datos de actividades CyT'.
Luego debe habilitarlos v completar la informacian solicitada accediende al link 'Grupo de investigacidn',




SECAT

Universidad Nacional del Centro
de la Provincia de Buenos Aires

Presentacion

Verificar envio: en la pestaina “Principal”, en la seccidén “Seguimiento”, una vez que se realizd el
envio del proyecto, se puede observar que en la columna "Estado" el proyecto figura “Enviado”.
En la siguiente columna se puede observar la fecha del envio del mismo.

El director podra seguir el estado del trdmite, hasta el resultado final del proceso de evaluacion.

SEGUIMIENTO Estado Actual: Enviado

ETAPAS
Etapa Presentacion 07/09/2017

Etapa Gestion y Control -

Etapa de Resolucion -

Para imprimir la version final del proyecto, seleccionar la opcién “Imprimir los formularios para
presentar” que se encuentra en la pestaia “Principal”, en la seccién “Presentaciéon”.

PRESENTACION

(**) Codigo del tramite PDF - Presentacién

..;. - Imprimir los formularios para presentar en UNICEN

50020170100001CE

BA - Recibir por email la presentacidén

[*) El trrémite gue deberd presentar ants UNICEN deberd imprimirlo una vez que haya presionade el botén "Enviar Presentacidn”,
Recuerde antes, haber registrado y revisado toda la informacién,

[**) Debe informar el cédigo a los participantes del trémite para gue lo ingresen mediante su rol ‘Bance de datos de actividades CyT'.
Luego debe habilitarlos y completar la infermacion solicitada accediende al link 'Grupo de investigacian',

La informacidn del CV del Director se “congela” cuando hace click en “Enviar Presentacion”,
en cambio lainformacidén de los CVs de los integrantes del Grupo de Investigacion se “congela”
en el momento en que cada uno ingresa el codigo del tramite desde su Rol Usuario Banco de
Datos.

Consultas, se puede comunicar a la Secretaria de Ciencia, Arte y Tecnologia - UNICEN, tel.

0249 4422000 int. 186, o por mail a: secat_incentivos@rec.unicen.edu.ar.

Postulacidn a Proyecto — Integrantes

Cada integrante debe ingresar a su SIGEVA-UNICEN vy seleccionar ROL “Usuario banco de datos
de actividades de CyT”


mailto:secat_incentivos@rec.unicen.edu.ar
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UNICEN
W Universidad Nacional del Centro
=& de la Provincia de Buenos Aires

Sistema Integral de Gestidn y Evaluacion C;‘I G FVA

s

30/8/2017

Cerrar Sesidn

3eleccione para operar:

Sistema Integral de Gestidn y Evaluacién <Hsuario banco de datos de actividades de CyT >

Usuario preseraeon eone o

Adhesidn al tramite

Por fuera del SIGEVA, el director del proyecto le hard llegar el cdédigo del tramite
correspondiente al proyecto. Para adherirse al tramite, debe seleccionar la pestana “Tramite”
como se muestra a continuacion:

UNICEN

Universidad Nacional del Centro
ovincia de Buenos Aires

‘iiamspusnnalgs'[’ [ —

Instructivos | Compartir Forms. | Asigmar colaborador |

Datos personales

+ Identificacién
+ Direccién residencial
+ Lugar de trabajo

+ Experticia sn &yT

Formacién
o | ——

+ Especialidad certificada por organisme/s de szlud

=+ Nivel universitario de posgrade/masstria

+ Posdoctorade
+ Nival universitario de posgrade/aspecializacién + Cursos de posgrado y/o capacitacionas extracurricularas

+ Nival universitario de grada + Idiomas

alae|e|e

+ Nivel tercizrio no universitario

asle|e|la|lal|e

+ Nivel medio

ATENCION: Antes de adherirse a un tramite debe completar sus datos personales, lugar de
trabajo y adjuntar un curriculum vitae.

Este cédigo deberd ser ingresado en la siguiente pantalla:
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=) UNICEN
() k2 i Universidad Nacional del Centro
; = de la Provincia de Buenos Aires

(" Pprincipal "[i):tospersonales"" [— | Cargos ‘ antecedentas"[" Produccion "'"ouosanteced."-" Trimite

Sistema Integral de Gestion y Evaluacian

Participacion en una convocatoria. BANCO DE DATOS

Ingresar el codigo del tramite del cual participa

Cédigo del tr“dm\te:©
NOTA:

1) Antes de incorporarse a participar de una convocatoria, debe tener |a informacian del banco de dates actualizada.

2) Revize |= informacién cargada en su banco, ya que una vez que == incorpore 2l rémite, s sacars una foto de sus datos, lusgo podrd
actualizar sus datos para futuras presentaciones, pero éstas no se verdn reflejadas en el tramite actual.

3) Ingrese &l cadigo del tr2mite =l cusl == quiers incorpersr, =i no dizpons del cédiga, comuniguess can el titular.

Una vez completados los datos requeridos, el sistema solicita que confirme la operacién, debe
seleccionar la opcidn “Confirmar”.

Las modificaciones que realice en el CV con posterioridad, no se veran reflejadas en la
presentacion del Proyecto.

Consultas, se puede comunicar a la Secretaria de Ciencia, Arte y Tecnologia - UNICEN, tel.

0249 4422000 int. 186, o por mail a: secat_incentivos@rec.unicen.edu.ar.
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