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Artículos 
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Libros, Partes de Libro, Trabajos en eventos científico-tecnológicos publicados, 
Trabajos en eventos científico-tecnológicos no publicados,  Tesis y Demás 
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ROL: USUARIO BANCO DE DATOS DE ACTIVIDADES CyT 
 
Este permite completar formularios que componen el CV: Datos Personales, Formación,           
Cargos, Antecedentes y Producción Científica, Tecnológica y Artística. Cuando el usuario           
desee participar de alguna presentación, el sistema tomará la información ya actualizada del             
banco de datos personal. 
 
INGRESO 
Una vez ingresado, aparece una pantalla que presenta dos columnas. La primera identifica el              
sistema al que accederá (SISTEMA) y la segunda los roles para los cuales se encuentra               
habilitado (ROL). 
El ingreso al banco de datos, ya sea para consultar o modificar el currículum, se podrá                
realizar a través del rol “Usuario banco de datos de actividades de CyT”. 
 

 
Una vez que ingresa al sistema como Usuario de Banco de Datos de Actividades de CyT,                
aparecerá una pantalla a modo de resumen de la información cargada. También, a través de               
esta pantalla se pueden ingresar y modificar la información para cada item, haciendo click en               
su nombre. 
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INSTRUCCIONES GENERALES DE NAVEGACIÓN 
El banco de datos se encuentra dividido en distintas secciones:  

● Datos personales 
● Formación 
● Cargos 
● Antecedentes 
● Producción 
● Otros antecedentes 
● Trámite 
● Compartir Formularios  
● Imprimir currículum 

Para acceder a cualquiera de estas secciones, se presionará sobre una de ellas en el menú de                 
solapas azul, que se encuentra en la parte superior de la pantalla, como se muestra a                
continuación:  

 
 
Otra forma de acceder es desde la pantalla principal, donde simplemente se presionará             
sobre el nombre de la sección que desee actualizar, como se muestra a continuación: 
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Desde la pantalla “Principal”, se podrá observar si se ha cargado información en alguna              
sección en particular. Esto se muestra a la derecha de cada ítem, en la columna “Cant.” o                 
“Estado”, indicándose con la leyenda “Con datos” o “Sin Datos” o con un número que indica                
la cantidad de registros ingresados, según corresponda. 
 
Cada sección, se encuentra dividida en un conjunto de ítems. Para acceder a estos ítems               
directamente desde la pantalla principal, se lo puede hacer clikeando el nombre del ítem. 
 
Si se ha seleccionado una sección, es posible acceder a un ítem a través de un menú de                  
solapas negro, que se despliega al seleccionar las opciones del menú de solapas azul, como               
muestra la siguiente imagen de la sección Producción: 
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El contenido de este menú depende de la sección que se encuentre seleccionada en el menú                
de solapas azul.  
 
 
INSTRUCCIONES DE NAVEGACIÓN EN TABLAS 
 
Dentro del sistema, se pueden encontrar distintos datos que se pueden cargar, modificar o              
eliminar a través de tablas a través de los botones de “Nuevo”, “Editar” y “Borrar”. 
 
Crear un nuevo registro 
Si se desea cargar un nuevo registro, se presionará en el botón “Nuevo”, ubicado en la parte                 
superior izquierda de la tabla de registros, como se ve en la siguiente imagen: 
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Una vez que se haya presionado el botón de nuevo, el sistema mostrará el formulario de                
carga para un nuevo registro. 
Los campos que se encuentran marcados con un asterisco rojo (*) son campos obligatorios,              
por lo que el sistema no guardará un nuevo registro si no tiene, como mínimo, estos campos                 
con información completa. En la parte inferior de la pantalla, se podrán seleccionar los              
botones de “Guardar” o “Volver”. El botón “Guardar” almacena la información ingresada y el              
botón “Volver” permite regresar a la página anterior, sin guardar el nuevo registro.  
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Si luego de presionar “Guardar”, el sistema regresa a la misma pantalla, es porque se               
encontró un error en la información ingresada. Estos errores podrán observarse en la parte              
superior de la pantalla, como se muestra a continuación: 

 
 
 
Si el sistema ha encontrado un error, se podrá modificar el formulario para corregirlo. Una               
vez que haya corregido el error, es necesario presionar el botón “Guardar” nuevamente para              
que se agregue el nuevo registro al banco de datos. 
Si no se desea corregir y se quiere descartar el registro, simplemente se debe presionar en el                 
botón “Volver”. 
 
Modificar un registro 
Para modificar un registro, se debe presionar el botón “Editar” que se encuentra a la               
izquierda del registro que desea modificar. 

 
En pantalla aparecerán la totalidad de datos correspondientes a ese registro, existiendo la             
posibilidad de modificar cualquiera de ellos. En la parte inferior de la pantalla se visualizarán               
los botones “Modificar” y “Volver”. El botón “Modificar” aceptará y guardará los cambios             
que se hayan ingresado, y el botón “Volver” dejará sin efecto cualquier modificación             
realizada en los datos. 
Al igual que cuando se agrega un registro, es posible que el sistema vuelva al formulario                
cuando se presione el botón “Modificar”. Si esto sucede es porque se encontró un error en                
la información ingresada. El error será indicado en la parte superior de la pantalla. Si se                

Consultas: consultas_sigeva@unicen.edu.ar 
 



 

 

SECRETARÍA DE CIENCIA, ARTE Y TECNOLOGÍA  
Universidad Nacional del Centro  
de la Provincia de Buenos Aires 

 

desea corregir el error, recuerde presionar luego el botón “Modificar” nuevamente. Si desea             
descartar los cambios, se puede presionar en el botón “Volver” sin corregir los errores. 
 
Eliminar un registro 
Para realizar una eliminación, simplemente se presionará sobre el botón que dice “Borrar” a              
la izquierda del registro que se quiere eliminar. 

 
Se mostrará la totalidad de los datos correspondientes a ese registro, y en la parte inferior                
de la pantalla aparecerán los botones “Eliminar” y “Volver”. El botón “Eliminar” confirmará             
la eliminación, mientras que el botón “Volver” la dejará sin efecto.  
IMPORTANTE: La operación de eliminar no puede ser anulada una vez ejecutada. 
 
 
INSTRUCCIONES DE CARGA DE AUTORES 
 
Para cargar cualquier producción, se solicitará que se ingrese la lista de autores del trabajo               
(entre los cuales debe aparecer el investigador que lo está cargando). 
La carga de autores siempre deberá respetar el orden en el que figuran en la publicación. 
El ingreso de los autores deberá realizarse a través de la siguiente tabla: 

 
Para registrar la lista de autores, primero se debe ingresar el nombre y apellido del primer o                 
único autor del trabajo en el campo “Autor”. 
 
Si existen más de cuatro autores, una vez ingresado el nombre del cuarto autor, se deberá                
presionar sobre el botón “nuevo” que se encuentra en la parte superior izquierda de la tabla,                
y Automáticamente el sistema agregará una nueva fila a la tabla de autores, permitiendo la               
carga de un autor adicional. 
De esta manera, se deben ingresar todos los autores del trabajo según el orden de la                
publicación. 
 
 
INSTRUCCIONES PARA LA CARGA DE PALABRAS CLAVE 
 
Para cargar cualquier producción, se podrá ingresar una lista de palabras clave relacionadas             
con el trabajo correspondiente. 
El ingreso de palabras clave deberá realizarse a través de la siguiente tabla: 
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Por defecto se mostrará una tabla de cuatro registros, pero si deben ingresarse más palabras               
clave, se deberá presionar sobre el botón “nuevo” que se encuentra en la parte superior               
izquierda de la tabla y Automáticamente el sistema agregará una nueva fila a la tabla de                
palabras clave, permitiendo el ingreso de una palabra clave nueva. 
De esta manera, se deben ingresar todas las palabras clave del trabajo que se consideren               
necesarias. 
En caso de querer reemplazar o modificar una palabra clave, podrá reemplazarla            
simplemente por la que corresponda. Si se desea eliminar una palabra clave se deberá              
presionar el botón Borrar y se eliminará la fila de la tabla. 
 
 
INSTRUCCIONES PARA LA CARGA DE INSTITUCIONES 
 
En diversas opciones se podrá seleccionar una institución, por ejemplo al momento de             
cargar autores o en la opción para registro de Lugar de Trabajo o dentro de Datos                
Personales. 
Para completar la institución se deberá ingresar, en el texto Institución, algún texto que              
permita identificar a la institución que desea seleccionar, por ejemplo, “Universidad           
Nacional del Centro”, y presionar el botón Buscar. 

 
 
El sistema buscará las instituciones que se encuentren registradas y que contengan el texto              
que haya sido ingresado, presentando un listado.  

Consultas: consultas_sigeva@unicen.edu.ar 
 



 

 

SECRETARÍA DE CIENCIA, ARTE Y TECNOLOGÍA  
Universidad Nacional del Centro  
de la Provincia de Buenos Aires 

 

 
Se podrá acotar y refinar la búsqueda, especificando valores de búsqueda para la Clase de               
Institución (si es un organismo nacional, internacional, etc.) y el Tipo de Institución, que              
dependerá de la clase que haya seleccionado. 
Si la institución que desea seleccionar aparece en la lista, se podrá seleccionar haciendo click               
sobre su nombre o moverse entre las páginas hasta ubicarla y luego elegirla. 
 
Se podrá “navegar” entre las distintas áreas que componen la institución. Por ejemplo, si 
se selecciona “UNIV.NAC. DEL CENTRO DE LA PCIA. DE BS. AS.”, se obtendrá el siguiente               
listado 
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Se puede seleccionar la Universidad, y permanecer en este nivel de detalle, o buscar un               
mayor nivel de detalle seleccionando una de las instituciones del listado, que se encuentran              
dentro de la institución actual. Así, se puede seleccionar, dentro de la Universidad una              
Facultad, por ejemplo Facultad de Ciencias Económicas y se obtendrá el siguiente resultado: 
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