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ROL: USUARIO BANCO DE DATOS DE ACTIVIDADES CyT

Este permite completar formularios que componen el CV: Datos Personales, Formacion,
Cargos, Antecedentes y Produccién Cientifica, Tecnoldgica y Artistica. Cuando el usuario
desee participar de alguna presentacion, el sistema tomara la informacién ya actualizada del
banco de datos personal.

INGRESO

Una vez ingresado, aparece una pantalla que presenta dos columnas. La primera identifica el
sistema al que accederd (SISTEMA) y la segunda los roles para los cuales se encuentra
habilitado (ROL).

El ingreso al banco de datos, ya sea para consultar o modificar el curriculum, se podra
realizar a través del rol “Usuario banco de datos de actividades de CyT”.

Servicio de Intranet de UNICEN
—

2/12/2014

" Cambio de Controsefic || Combio de Datos Cerrar Sesidn
Bienvenido [ | al servicio Intranet de UNICEN.

Como medida adicional de seguridad, por favor verifique que usted accedid por dltima vez el 13/11/2014 a
las 08:30 Hora Argentina. Si esta seguro gue usted no fue quien accedio, cambie inmediatamente su

contrasefia y envie un aviso a consultas_sigeva@rec unicen edu ar

Seleccione para operar:

T SIS TEMA ROL

Sistema Integral de Gestién y Evaluacion Colaborador banco de datos de actividades CyT
Director de Memarig _

<suario banco de datos de actividades de CyT =
Usuario presentacion/soliciud

Una vez que ingresa al sistema como Usuario de Banco de Datos de Actividades de CyT,
aparecerd una pantalla a modo de resumen de la informaciéon cargada. También, a través de
esta pantalla se pueden ingresar y modificar la informacién para cada item, haciendo click en
su nombre.
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Datos personales

Datos personales

% 1dentificac

+ Lugar de trabajo

+ Experticia en CyT Sin datos

+ Mivel universitaric de posgrado/doctorade L + Especialidad certificada por organismo/s de salud

+ Nivel universitaric de posgrado/maestria o + Posdoctorade

+ Nivel universitaric de posgrado/especializacién + Cursos de posgrado y/o capacitaciones extracurriculares
+ Mivel universitaric de grade i + Idiocmas

+ Nivel terciaric no universitario
+ HNivel medio

+ Nivel basico

core. | RS

+ Nivel superior universitario yv/o pesgrado + Carges en organismes cientifico-tecnclégices
+ Mivel terciario no universitario ] + Categorizacién del pregrama de incentives

+ Nivel basice y/o medic D + Cargos de I+D en otro tipo de instituciones

+ Cursos de posgrado y capacitaciones extracurriculares

p——

+ Carges en gestién institucional + Otros cargos

INSTRUCCIONES GENERALES DE NAVEGACION
El banco de datos se encuentra dividido en distintas secciones:
e Datos personales
Formacion
Cargos
Antecedentes
Produccion
Otros antecedentes
Tramite
Compartir Formularios
Imprimir curriculum
Para acceder a cualquiera de estas secciones, se presionard sobre una de ellas en el menu de
solapas azul, que se encuentra en la parte superior de la pantalla, como se muestra a
continuacién:

U N Ic E N Sistema Integral de Gestion y Evaluacion SI: ‘\'
Universidad Nacjoaal del Centro (87 "E A
Gt s Provincia o Buenos Ares

Principal |bato§ persnnaleﬁf Formacién ."|" Cargos "'. Antecedentes "'|" Produccién "’D’Irosanteced.q"" Tramite Cerrar Sesion

Instructivos | Asignar colaborador | Compartir Forms. | 2/12/201

BANCO DE DATOS

Otra forma de acceder es desde la pantalla principal, donde simplemente se presionara
sobre el nombre de la seccién que desee actualizar, como se muestra a continuacién:
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Sistema Integral de Gestion y Evaluacién ST e
—c
e ~ ~ . = Cerrar Sesidn

Instructivos | Asignar colaborader | Compartir Forms. | 2/12/2014

Datos personales

Foecnpersormies crtado

+ Ider cion Con datos

+ Direccion residencial

+ Lugar de trabzjo

+ Experticia en CyT

Cant. Wi com’iunm Cant.
0 + 'EE|;e:i3!idad :éi’ti‘fi:a‘dép:‘)r organisma/s de salud 0
+ Mivel universitario de posgrado/maestria 0 + Posdoctorado
+ Nivel universitario de posgrado/especializacion 0 + Cursos de posgrado /o capacitaciones extracurriculares
+ Mivel universitario de grado 0 + Idiomas

+ Nivel terciario no universitario

+ Nivel medio

+ Nivel basico

+ Cargos en organismos cientffico-tecnoldgicos

+ Mivel terciario no universitario i} + Categorizacion del programa de incentivos
+ Nivel basico y/o medio 0 + Cargos de I+D en otro tipo de instituciones

+ Cursos de posgrado y capacitaciones extracurriculares

+ Otros ¢ argos

Desde la pantalla “Principal”, se podra observar si se ha cargado informacién en alguna
seccion en particular. Esto se muestra a la derecha de cada item, en la columna “Cant.” o
“Estado”, indicandose con la leyenda “Con datos” o “Sin Datos” o con un nimero que indica
la cantidad de registros ingresados, segln corresponda.

Cada seccidn, se encuentra dividida en un conjunto de items. Para acceder a estos items
directamente desde la pantalla principal, se lo puede hacer clikeando el nombre del item.

Si se ha seleccionado una seccion, es posible acceder a un item a través de un menu de
solapas negro, que se despliega al seleccionar las opciones del menu de solapas azul, como
muestra la siguiente imagen de la seccién Produccion:
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223014

Nuovo

Mueve

ha han

NUEVO

Nuevo

hea Ny MEGISTIOS CAPGAANS.

El contenido de este menu depende de la seccidn que se encuentre seleccionada en el menu
de solapas azul.

INSTRUCCIONES DE NAVEGACION EN TABLAS

Dentro del sistema, se pueden encontrar distintos datos que se pueden cargar, modificar o

» ou

eliminar a través de tablas a través de los botones de “Nuevo”, “Editar” y “Borrar”.

Crear un nuevo registro
Si se desea cargar un nuevo registro, se presionard en el botén “Nuevo”, ubicado en la parte
superior izquierda de la tabla de registros, como se ve en la siguiente imagen:
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U N I C E N Sistema Integral de Gestion y Evaluacion R‘I,G'E-\:-
e ——

e e B he

|Datns pemnale‘s“- Formacién .|' Cargos |"'-Ant=c=dentes | Produccién "-Otrnsanteced.- |'- Trémite -'|

cientifica | Produccién tecnolégica | Produccién artistica |

No se encontraron registros.1

Revista Editorial

No hay registros cargados.

Libros
No se encont

Nuevo Afio s Titulo s ISBN = Editorial =
No hay registros cargados.

Partes de libro

No se encontraron registros.1

Tipo de parte

No hay registros cargados.

2/12/2014

Una vez que se haya presionado el botén de nuevo, el sistema mostrara el formulario de

carga para un nuevo registro.

Los campos que se encuentran marcados con un asterisco rojo (*) son campos obligatorios,
por lo que el sistema no guardara un nuevo registro si no tiene, como minimo, estos campos
con informaciéon completa. En la parte inferior de la pantalla, se podran seleccionar los
botones de “Guardar” o “Volver”. El botén “Guardar” almacena la informacién ingresada y el

botdn “Volver” permite regresar a la pagina anterior, sin guardar el nuevo registro.

Borrar

Borrar

|Limpiar resumen o abstract|

El mismao podré ser copia del oportunamente enviado a la editorial y en el idiema de la publicacién. Puede c :Jplar {ctrl+c) el abstract v pegarlo (ctrl+v} en el
cuadro de texto bajo el titulo Abstract o resumen. Sisu texto contiene caracteres especiales [porej.: L E [ |, se recomienda copizarlo de su editor de texta
ariginal (por ej. Word).

Full text 6 texto completo

Tamafio maximo del archivo 35 (treinta y cinco) MegaBytes.

(Preferentemente con formato .pdf, eventualmente se aceptan .doc o rif)
Full text o texto completo: * | Seleccionar archive | No se eligid archivo

NOTA: 5i la publicacion se encuentra EN PRENSA al mamenta de la presentacion, debera adjuntar un archiva de formato zip que contenga el archivo de |a |
publicacion y el archivo de la documentacion probat::rla de que &l trabajo se encuentra en prensa, El archiva .zip debe adjuntarse en el campo Full text o
texto completo. Para ver como hacer el archive zip, haga click Agui.
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Si luego de presionar “Guardar”, el sistema regresa a la misma pantalla, es porque se
encontré un error en la informacidn ingresada. Estos errores podran observarse en la parte
superior de la pantalla, como se muestra a continuacion:

ywm ngﬂ Sistema Integral de Gestion y Evaluacion IS,{GE‘:::

" I o
e Ia Provincia die Buenas Alres

—_— |Dm ~ :-7,, G — —— ey Tramfte ) [ Cerrar Sesion ]

2/12/201-

cién cientffica | Produccién tecnolégica,, od
““Error de validacion: debe corregir el/los siguiente/s error/es antes de
seguir:
» Debe buscar una revista, en caso de no encontrarla, debe ingresar los datos de la misma en la
pantalla de blsqueda.
« Debe ingresar el titulo del articulo.
« Debe seleccionar un pais de edicidn.
« Debe seleccionar un tipo de soporte.
« Debe estar en la lista de autor.
_ = Debe adjuntar el archivo con el full text 6 texto completo de |a produccion.

Articulos publicados en reviBEs————0

Ingrese el criterio por el que va a buscar la revisia:

(1) ISSN /e-ISSN: Buscar por 155N / e-1S5N
(2} Nombre: Buscar por Nombre

(1) 5i conace el 1SS / e-ISSN de |a revista, ingreseln y presiona *Buscar por ISSN / e-ISSN” para seleccionaria.
(2) Ingrese una parte del nombre de la revista y presione "Buscar por Nombre" para seleccionarla.

Revista

seleccionada:

*

Titulo del articulo:

Idioma: *| Espafiol hd
Referato: * (» Sinreferato Con referato
Volumen: Tomo: Nimero:

Pdgina inicial: Pdaina final:

Si el sistema ha encontrado un error, se podra modificar el formulario para corregirlo. Una
vez que haya corregido el error, es necesario presionar el botén “Guardar” nuevamente para
gue se agregue el nuevo registro al banco de datos.

Si no se desea corregir y se quiere descartar el registro, simplemente se debe presionar en el
botdn “Volver”.

Modificar un registro
Para modificar un registro, se debe presionar el botén “Editar” que se encuentra a la

izquierda del registro que desea modificar.

Nivel universitario de grado

Fecha ingress  Fecha egreso
H'.Editarrﬁurrar 01/01/2008 01/01/2012

UMIV.MAC.DEL CENTRO DE LA =
PCIA.DE BS.AS. / FAC.DE ... - onbclon Piliea

Un registro encontrado.1

En pantalla apareceran la totalidad de datos correspondientes a ese registro, existiendo la
posibilidad de modificar cualquiera de ellos. En la parte inferior de la pantalla se visualizaran
los botones “Modificar” y “Volver”. El botén “Modificar” aceptard y guardara los cambios
gue se hayan ingresado, y el boton “Volver” dejara sin efecto cualquier modificacion
realizada en los datos.

Al igual que cuando se agrega un registro, es posible que el sistema vuelva al formulario
cuando se presione el boton “Modificar”. Si esto sucede es porque se encontrd un error en
la informacién ingresada. El error serd indicado en la parte superior de la pantalla. Si se
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desea corregir el error, recuerde presionar luego el botén “Modificar” nuevamente. Si desea
descartar los cambios, se puede presionar en el botén “Volver” sin corregir los errores.

Eliminar un registro
Para realizar una eliminacién, simplemente se presionard sobre el botén que dice “Borrar” a
la izquierda del registro que se quiere eliminar.

Nivel universitario de grado

Nueve Fecha ingreso  Fecha egreso
Editar{Borrar }  01/01/2009  01/01/201 LN S T ELA

PCIA.DE BS.AS. / FAC.DE ... omtsclon Extisca

Un registro encontrado.1

Se mostrara la totalidad de los datos correspondientes a ese registro, y en la parte inferior
de la pantalla apareceran los botones “Eliminar” y “Volver”. El botén “Eliminar” confirmara
la eliminacién, mientras que el botén “Volver” la dejara sin efecto.

: La operacion de eliminar no puede ser anulada una vez ejecutada.

INSTRUCCIONES DE CARGA DE AUTORES

Para cargar cualquier produccidn, se solicitard que se ingrese la lista de autores del trabajo
(entre los cuales debe aparecer el investigador que lo esta cargando).

La carga de autores siempre deberd respetar el orden en el que figuran en la publicacion.

El ingreso de los autores debera realizarse a través de la siguiente tabla:

Nuevo Autores Instituciones Orden
Borrar 1

+| Borrar Buscar 2
Borrar 3
Borrar BLLS-CEr| 4

Debersn ingresarse en el orden en el que figura en publicacian.

Para registrar la lista de autores, primero se debe ingresar el nombre y apellido del primer o
Unico autor del trabajo en el campo “Autor”.

Si existen mas de cuatro autores, una vez ingresado el nombre del cuarto autor, se deberd
presionar sobre el botén “nuevo” que se encuentra en la parte superior izquierda de la tabla,
y Automdticamente el sistema agregara una nueva fila a la tabla de autores, permitiendo la
carga de un autor adicional.

De esta manera, se deben ingresar todos los autores del trabajo segun el orden de la
publicacion.

INSTRUCCIONES PARA LA CARGA DE PALABRAS CLAVE

Para cargar cualquier produccién, se podra ingresar una lista de palabras clave relacionadas
con el trabajo correspondiente.
El ingreso de palabras clave debera realizarse a través de la siguiente tabla:
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Borrar

Palabra clave: (En mayuscula y una por renglon. Enel .| gorrar
orden e idioma de la publicacion).

Borrar

Borrar

Por defecto se mostrard una tabla de cuatro registros, pero si deben ingresarse mas palabras
clave, se deberd presionar sobre el botén “nuevo” que se encuentra en la parte superior
izquierda de la tabla y Automaticamente el sistema agregara una nueva fila a la tabla de
palabras clave, permitiendo el ingreso de una palabra clave nueva.

De esta manera, se deben ingresar todas las palabras clave del trabajo que se consideren
necesarias.

En caso de querer reemplazar o modificar una palabra clave, podra reemplazarla
simplemente por la que corresponda. Si se desea eliminar una palabra clave se deberd
presionar el botén Borrar y se eliminara la fila de la tabla.

INSTRUCCIONES PARA LA CARGA DE INSTITUCIONES

En diversas opciones se podra seleccionar una institucién, por ejemplo al momento de
cargar autores o en la opcidon para registro de Lugar de Trabajo o dentro de Datos
Personales.

Para completar la institucion se debera ingresar, en el texto Institucion, algin texto que
permita identificar a la institucion que desea seleccionar, por ejemplo, “Universidad
Nacional del Centro”, y presionar el botdn Buscar.

Institucién:  |universidad nacional del centra {

Institucion seleccionada: . Limpiar

El sistema buscarad las instituciones que se encuentren registradas y que contengan el texto
gue haya sido ingresado, presentando un listado.



SECRETARIA DE CIENCIA, ARTE Y TECNOLOGIA
Universidad Nacional del Centro
de la Provincia de Buenos Aires

Tipo de institucion: | ——-——— Seleccionar --——--——-- v

(1) Institucion:  |universidad nacional del centro

{1} Luego de presicnar el boton Buscar (se mostraran hasta 300 resultades) podra ir navegande los niveles jerarguicos de las instituciones
haciendo click sobre los mismos.

Una vez encontrado el nivel correspendiente debe hacer click en el misme y presionar el boton Seleccionar.

Si no encuentra el nivel de |3 institucién por faver envie un mail a consultas_sigeva@rec.unicen.edu.ar, identificands en el azunts "Lugan
de Trabajo" los datos completos de la unidad (i.e. Universidad, Facultad, Departamento ¢ Institute, domicilio, correo institucicnal, fax y
teléfona) para su incerporacion.

Seleccione la institucion

Tipo de institucion: TODOS

300 registros, mostrando de 1 al 20.[Primero/Anterior] 1, 2, 3, 4, 5, 6, 7, , 10, 11 [Siguiente/Ultimo]

leo
]

_v NIV.NAC.DEL CENTRO DE LA PCIA.DE BS.AS.
e i

UNIV.NAC.DE CORDOBA \ CENTRO DE ESTUDIOS AVANZADOS

UNIV.NAC.DE LA PLATA \ CENTRO REGIONAL DE ESTUDIOS GENOMICOS

UNIV.NAC.DE LANUS \ CENTRO DE DERECHOS HUMANOS

UNIV.NAC.DE QUILMES % CENTRO DE INVEST. SOBRE ECON. Y SOC. EN LA ARGENTINA CONTEMPORANEA

UNIV.NAC.DE ROSARIO Y\ CENTRO DE EST. AVANZADOS EN DROGADEPENDENCIAS Y SIDA

UNIV.NAC.DE ROSARIO \ CENTRO DE ESTUDIOS INTERDISCIPLINARIODS

UNIV.NAC.DE ROSARID %\ CENTRO DE INVESTIGACIONES DE LA UNIVERSIDAD NACIONAL DE ROSARIO

UNIV.NAC.DE SAN MARTIN \ CENTRO DE DOCUMENTACION E INVESTIGACION DE LA CULTURA DE
IZQUIERDA EN ARGENTINA

UNIV.NAC.DE TRES DE FEBRERO % CENTRO DE ESTUDIOS SOBRE GENOCIDIO

UNIV.NAC.DE TRES DE FEBRERO Y\, CENTRO INTERDISCIPLINARIO DE ESTUDIOS AVANZADOS

UNIV.NAC.DE TUCUMAN \ CENTRO CULTURAL "EUGENIO FLAVIO VIRLA"

UNIV.NAC.DEL CENTRO DE LA PCIA.DE BS.AS. \ ESCUELA SUPERIOR DE CS. DE LA SALUD

UNIV.NAC.DEL CENTRO DE LA PCIA.DE BS.AS. \ FAC.DE AGRONOMIA

Se podra acotar y refinar la busqueda, especificando valores de blusqueda para la Clase de
Institucion (si es un organismo nacional, internacional, etc.) y el Tipo de Institucion, que
dependerd de la clase que haya seleccionado.

Si la institucidn que desea seleccionar aparece en la lista, se podra seleccionar haciendo click
sobre su nombre o moverse entre las paginas hasta ubicarla y luego elegirla.

Se podra “navegar” entre las distintas dreas que componen la institucién. Por ejemplo, si

se selecciona “UNIV.NAC. DEL CENTRO DE LA PCIA. DE BS. AS.”, se obtendrd el siguiente
listado
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Institucion seleccionada: UNIV.NAC.DEL CENTRO DE LA PCIA.DE BS.AS.

93 registros, mostrando de 1 al 20.[Primero/Anterior] 1, 2, 3, 4, 5 [Siguiente/Ultimo]

...\ESCUELA SUPERIOR DE CS. DE LA SALUD

...\FAC.DE AGRONOMIA

...\FAC.DE ARTE

...\FAC.DE CS.ECONDOMICAS

...\FAC.DE CS.EXACTAS

...\FAC.DE CS.HUMANAS

...\FAC.DE CS5.SOCIALES

...\FAC.DE CS.VETERINARIAS

...\FAC.DE DERECHO

...\FAC.DE INGENIERIA OLAVARRIA

- \RECTORADO

...\SECRETARIA DE CIENCIA Y TECNICA

...\FAC.DE ARTE \ CENTRO DE ESTUDIOS DE TEATRO ¥ CONSUMOS CULTURALES

...\FAC.DE ARTE % DTO.DE TEATRO

...\FAC.DE CS.ECONOMICAS \ CENTRO DE ESTUDIOS EN ADMINISTRACION

...\FAC.DE CS.ECONOMICAS \ INSTITUTO DE ECONOMIA

...\FAC.DE CS.ECONDMICAS \ PROG.DE DESARROLLO PROFESIUNAL

...\FAC.DE CS.EXACTAS \ DTO.DE FISICA

...\FAC.DE CS.EXACTAS \ DTO.DE FORMACION DOCENTE

...\FAC.DE CS5.EXACTAS % DTO.DE MATEMATICA

Se puede seleccionar la Universidad, y permanecer en este nivel de detalle, o buscar un
mayor nivel de detalle seleccionando una de las instituciones del listado, que se encuentran
dentro de la institucidon actual. Asi, se puede seleccionar, dentro de la Universidad una
Facultad, por ejemplo Facultad de Ciencias Econdmicas y se obtendra el siguiente resultado:






